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|l. VSeobecné ustanovenia

V sulade s § 13 ods. 1 pism. d) zakona ¢€. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni
zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o
zmene a doplneni zakona ¢&. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej a &astou I. ods. 5.2
Organizaéného poriadku Ustrednej kniznice Slovenskej akadémie vied z 1.11.2009

vydavam tento

Knizniény poriadok Ustrednej kniznice Slovenskej
akadémie vied.

Clanok 1
Pésobnost’ Knizniéného poriadku

1. UK SAV je podra § 20 zakona &. 133/2002 Z. z. $pecializovanou organizéciou SAV, ktora
vykonava osobitné €innosti sluziace na plnenie uloh SAV a poskytuje sluzby na
zabezpedenie ¢innosti vedeckych organizacii SAV.

2. Ako univerzalna vedecka kniznica s celoslovenskou pésobnostou podfa § 7 zadkona €.
183/2000 Z. z. v ramci svojho zamerania
a) je koordinaénym, vyskumnym, metodickym, vzdelavacim, poradenskym a
Statistickym pracoviskom knizni¢ného systému,
b) zhromazZduje, odborne spracuva, uchovava, ochrafiuje a spristupfiuje domace a
zahrani¢né vedecké a odborné knizni¢né dokumenty,
c¢) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby podporujice rozvoj vedy, techniky, kultiry a
vzdelavania,
d) je pracoviskom medziknizni€nej vypozi¢nej sluzby a medzinarodnej medziknizni¢ne;j
vypozi¢nej sluzby,
e) plni funkciu depozitnej kniZnice najma pre kniznicné dokumenty medzinarodnych
organizacii v sulade s medzinarodnymi zmluvami,
f) pIni funkciu konzervaénej kniznice,
g) spravuje suborné katalégy kniznic,
h) zu&asthuje sa na tvorbe slovenskej narodnej bibliografie,
i) koordinuje tvorbu bibliografie vednych odborov, utvara a spristupriuje ich databazy.



3. Zakladny ucel a predmet Cinnosti definuje Clanok 1 Rozhodnutia o vydani zriadovace;
listiny UK SAV:

a) Ustredna kniznica SAV je hlavnou kniznicou Slovenskej akadémie vied a Ustrednou
kniznicou knizni¢no-informacnej siete SAV. PIni funkciu Specializovanej informacnej
institucie v oblasti zakladného vyskumu.

b) Ustredna kniznica SAV zabezpeduje slobodny pristup k informaciam, Sirenym na
v8etkych druhoch nosicov.

c) Knizni¢ny fond Ustrednej kniZnice SAV je univerzalne zamerany a tvoria ho zakladné
diela zo vSetkych vednych a jazykovych oblasti, encyklopedicka literatura, literatura
interdisciplinarneho zamerania a vyberovo aj krasna literatira a vysokoSkolské
ucebnice. Od roku 1947 ma pravo povinného vytlacku (v su€asnosti nad 500 kusov).

d) Ustredna kniznica SAV buduje kompletni zbierku diel vydanych v Slovenske;
akadémie vied. Vyberovo ziskava tiez diela publikované v Akadémii vied Ceskej
republiky. Je centralnym pracoviskom pre medzinarodnd vymenu publikacii v SAV.

e) Ustredna kniznica SAV pini svoje Ulohy poskytovanim kniZniéno-informagnych
sluZzieb z vlastnych knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajSich informaénych
zdrojov. Poskytuje celu skalu knizniéno-informaénych sluzieb Sirokej pouzivatelskej
verejnosti. Pre vedeckych pracovnikov SAV a pracovnikov knizni¢no-informacnej siete
SAV poskytuje tiez niektoré Specifické vypoziéné (vnutro$tatna a medzinarodna
vypozi¢na sluzba), reSerdné a metodické sluzby.

f) Ustredna kniznica SAV je spravcom historického knizného fondu Lycealnej kniznice
Evanjelického lycea evanjelickej cirkvi AV v Bratislave na Konventnej ul.15.

g) Ustredna kniznica SAV pini funkciu Depozitnej kniznice publikacii Svetovej banky
a Medzinarodného menového fondu.

h) Ustredna kniznica SAV spristupfiuje na internet svoje katalégy, kde zaroven
vystavuje databazu publikacnej €innosti vedeckych pracovnikov SAV.

4. Knizniény poriadok UK SAV upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatefov. Je
zavazny pre vSetkych pouzivatefov a navstevnikov UK SAV a pre pracoviska, ktoré
poskytuju knizni€¢no-informacné sluzby.

3. Knizni¢ny poriadok je zverejneny v tlacenej podobe na viditefnom mieste
v pouzivatelskych priestoroch UK SAV a elektronickej podobe na webovej stranke kniznice
www.uk.sav.sk.

Clanok 2
Podmienky evidencie pouzivatela

1. Pouzivatelom kniznice sa méze stat :
a) fyzicka osoba od patnasteho roku veku,
b) ina kniznica ako pravnicka osoba alebo suc€ast pravnickej osoby.


http://www.uk.sav.sk/

2. Pouzivatelom knizZnice sa stava fyzicka osoba alebo ina kniZnica zaevidovanim do
knizni¢no-informaéného systému, vlastnoruénym podpisanim prihlasky, zaplatenim
registraného poplatku (v zmysle ¢lanku 4 a platného cennika kniznice) a vydanim
identifikaCnej karty (prip. predloZzenim inej platnej kompatibilnej Cipovej karty v zmysle ¢lanku
4, bod 3) pouzivatela kniznice.

3. Podpisanim prihlasky sa pouZzivatel zavazuje v plnom rozsahu a bez vyhrad dodrZiavat
ustanovenia Knizni¢ného poriadku a svojim podpisom dava suhlas na spracovanie osobnych
udajov v zmysle zakona 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov, v zneni neskorsich
predpisov.

4. Evidencia pouZivatelov a spracovanie osobnych udajov v knizniéno-informaénom
systéme sa vykonava v zmysle platnej legislativy o ochrane osobnych udajov.

Clénok 3
Pristupnost’ kniznice

1. Vstup do pouZzivatel'skych priestorov kniZnice a Studovne ma pouzivatel povoleny len na
zaklade predlozenia platnej identifikacnej karty pouzivatela prislusnému zamestnancovi
kniZnice.

2. Vynimku tvori vstupny priestor kniZnice, kde mdze na nevyhnutne potrebny ¢as volne
vstupovat navstevnik kniznice bez identifikacnej karty pouzivatela z tychto dévodov:
a) overenie existencie a dostupnosti hfadaného knizniéného dokumentu, poskytovanej
b) knizniéno-informaénej sluzby v UK SAV, alebo inych katalégoch kniznic,
c) prihlasenie sa za pouzivatela kniznice,
d) vratenie knizni¢nych dokumentov,
e) vyuzivanie e-book on demand (EOD).

3. Navstevnici kniZznice maju volny vstup na kolektivne podujatia organizované kniZnicou pre
Siroku verejnost. Na odborné podujatia organizované kniznicou pre knizni¢nych pracovnikov
a zamestnancov Slovenskej akadémie vied je vstup obmedzeny na pozvanky.

4. Do knizni¢nych skladov a sluZzobnych priestorov kniznice je vstup navstevnikov
a pouzivatelov kniZnice zakazany.

5. O poskytnuti mimoriadnej jednorazovej sluzby neevidovanému navstevnikovi kniznice

(poskytnutie Ustnej informacie, prezenéna vypozi¢ka dokumentu) mdze rozhodnut
v odévodnenych pripadoch veduci oddelenia knizni¢no-informacénych sluZieb.

Clénok 4
Identifikacna karta pouzivatela

1. Identifikaéna karta pouzivatela kniznice na baze bezkontaktnej Cipovej karty (preukaz
zamestnanca Slovenskej akadémie vied alebo knizni¢ny pas) opraviuje osobu vstupovat do
pouzivatelskych priestorov kniznice a vyuzivat knizni€no-informacné sluzby.



2. Vystavuje sa po predlozeni platného osobného identifikaného dokladu, ktory umoznuje
overenie totoznosti, zaevidovanim udajov do knizni€ného systému, odfotografovanim osoby
digitalnym fotoaparatom, podpisanim prihlasky a uhradenim poplatkov v zmysle cennika
kniznice.

Prisludnici inych Statov musia predloZit' aj adresu v Slovenskej republike, na ktorej sa budu
zdrziavat.

3. Kniznica akceptuje ako nosi¢ identifikanych udajov o pouzivatelovi kniZnice aj
kompatibilné identifikacné Cipoveé karty (ISIC, ITIC) vydané inym subjektom (vysokou 3kolou,
strednou Skolou alebo inou kniznicou Knizniéného systému SR). V takomto pripade sa
osoba stava pouzivatelom kniZnice po predloZeni tejto Cipovej karty, platného osobného
identifikacného dokladu, ktory umoznuje overenie totoznosti fyzickej osoby a trvalého
bydliska, zaevidovani udajov do knizni€ného systému, podpisani prihlasky a uhradeni
poplatkov v zmysle cennika kniZnice. Pokial na Cipovej karte iného subjektu nie je fotografia
drzitela, pri kazdom predloZeni je povinny dolozit’ ob¢iansky preukaz.

4. Pozadované identifikacné doklady :
a) ob&ania Slovenskej republiky: platny ob&iansky preukaz, ktory nie je mozné
nahradit inym dokladom,
b) ob¢ania Clenskych Statov Eurdpskej unie: platny obgiansky preukaz alebo platny
cestovny pas,
c) prislusnici inych Statov: platny cestovny pas,
d) iné kniznice: splnomocnenie kontaktnej osoby s uvedenim nazvu, sidla a ICO,
podpisané a opeciatkované Statutarnym zastupcom pravnickej osoby; kontaktna osoba
predlozi platny ob&iansky preukaz. |dentifikatna karta pouzivatela, ktorym je ina
kniznica, nemusi mat formu Cipovej karty.

5. Zamestnanec kniZznice ma pravo kedykolvek si vyZiadat’ od pouzivatela obc¢iansky
preukaz alebo cestovny pas za ucelom overenia totoZnosti pouzivatela.

6. Platnost identifikaénej karty pouzivatela je 365 dni od dfia prvej evidencie do knizni¢ného
systému alebo vyZiadaného obnovenia platnosti evidencie. Po uplynuti uvedenej lehoty je
potrebné platnost identifikaénej karty obnovit a uhradit poplatok v zmysle cennika kniznice.
Na poziadanie zamestnanca UK SAV sa predkladaju doklady ako pri jej prvom vystaveni, aj
pri roénom obnovovani platnosti, & nahrade karty.

7. ldentifikaCna karta pouzivatela kniznice je neprenosna. Za jej pripadné zneuzitie
zodpoveda jej drzitel.

8. Pouzivatel je povinny:
a) bezodkladne ohlasit kniZnici stratu alebo odcudzenie identifikacnej karty,
b) do 15 dni ohlasit’ kniznici zmenu udajov, ktoré su potrebné pre styk s kniznicou a
pouzivanie jej sluzieb (meno, adresa trvalého pobytu, &islo OP). Ak je kniznica nutena
zistovat tieto udaje sama, pouzivatel hradi naklady s tym spojené.
c) Pravnicka osoba je povinna oznamit kniZnici zmenu svojho nazvu, sidla a ICO, ako
aj zmenu kontaktnej osoby predpisanou formou. Kontaktna osoba je povinna ohlasit
kniZnici zmenu svojho mena a bydliska. Za oznamenie uvedenych zmien zodpoveda
pravny subjekt, ktory poveril pracovnika stykom s kniZnicou.

9. Pri zmene kontaktnych udajov (e-mailova adresa, telefénne €islo) je zodpovednostou
Citatela, tuto zmenu nahlasit.



10. IdentifikaCna kartu pouzivatela je mozné pri jej strate, odcudzeni alebo skonCeni platnosti
nahradit. Nahradenie karty je podmienené uhradou poplatku v zmysle cennika kniZnice.

11. Pri opakovanych stratach identifikacnej karty z nedbanlivosti sa pouzivatelov odoberie
pravo pouzivat' sluzby kniznice.

Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice

1. Pouzivatel s platnou identifikacnou kartou ma pravo :
a) po jej predlozeni zamestnancovi UK SAV vstupovat do pouzivatelskych priestorov
kniZnice a Studovne,
b) navstevovat kolektivne podujatia kniznice organizované pre Siroku verejnost,
c¢) vyuzivat knizni€no-informacné sluzby kniznice, priCom ich poskytovanie je
zavazkovo-pravnym vztahom v zmysle Obcianskeho zakonnika.

2. Pouzivatel alebo navstevnik kniznice je povinny :
a) dodrziavat bez vyhrad Knizniény poriadok, ako aj pisomné pokyny UK SAV
alebo ustne pokyny jej zamestnancoyv,
b) podrobit sa opatreniam na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice,
c) vo v8etkych priestoroch kniZznice zachovavat poriadok, ticho a Cistotu.

3. Pouzivatelovi alebo navstevnikovi kniznice je zakazané:
a) vstupovat do:
- sluzobnych priestorov kniznice a do knizniénych skladov,
- pouzivatel'skych priestorov kniZnice a Studovne bez predloZenia platnej identifikaéne;j
karty pouzivatela,
- pouzivatel'skych priestorov kniZnice a Studovne pod vplyvom alkoholu a inych
omamnych latok, na kolieskovych korculiach, v zneCistenom alebo zapachajucom
odeve, ak trpi ndkazlivou chorobou, resp. akutnym ochorenim, ktorého prejavy by
mohli rusit a obmedzovat ostatnych pouzivatelov, ako aj pre iné zavazné dovody,
- Studovne bez odloZenia vrchného odevu, dazdnika, taSiek a inych osobnych veci
v uzamykatelnych skrinkach. Klu¢ od skrinky vydava po predlozeni identifikacnej karty
pouzivatelovi zamestnanec UK SAV na &as, kym sa zdrzuje v $tudovni. Identifikadnu
kartu dostane pouzivatel pri odchode zo Studovne spat az po vrateni klu¢a od skrinky.
KIU¢€ je neprenosny a je zakazané ho rozmnozZovat a vynasat ho z budovy. Za
odloZzené peniaze, elektroniku a iné cenné predmety kniznica neruc¢i. Rovnako neruci
za veci odlozené mimo uréenych uzamykatelnych skriniek a tiez veci nezamknuté
z nedbanlivosti. Samoobsluzné skrinky sa po skon&eni vypozi¢nych hodin kontroluju
a otvaraju zamestnancami UK SAV. Nevyzdvihnuté odloZené veci mdzu byt vydané
iba po overeni totoZnosti ich vlastnika a uhrade sankéného poplatku v zmysle cennika
kniznice. Stratu alebo poSkodenie kfu¢a a poSkodenie zamky je pouzivatel povinny
v plnom rozsahu nahradit. Opatovna strata kfu¢a moze byt dbvodom na obmedzenie
poskytovania knizniéno-informacénych sluzieb.

b) v priestoroch kniznice spravat sa hluCne, fajcit, jest, pit, pozivat alkohol a iné
omamné latky, nosit zbrane, vodit zvierata (s vynimkou vodiacich psov), slovne alebo
fyzicky napadat, oso€ovat, i inak obmedzovat zamestnancov SAV a inych
pouzivatelov, pouzivat mobilné telefény, skladovat' bicykle, kolobezZky a pod.



Opakované porusovanie tychto zakazov méze viest k obmedzeniu poskytovania knizni¢no-
informacénych sluzieb.

4. Pri akomkolvek poruseni ustanoveni knizni€ného poriadku kniznica pouZzivatelovi

s okamzitou platnostou do&asne alebo natrvalo odnime pravo vstupovat do jej priestorov a
vyuzivat knizniéno-informacéné sluzby. O okamzitom do¢asnom obmedzeni pouzivatela
rozhoduje sluzbukonajici zamestnanec UK SAV, ktorého pokynom sa pouZivatel musi
bezodkladne podriadit. Trvalé vylu€enie pouZivatela z kniZnice je v kompetencii veduceho
oddelenia knizni¢no-informacnych sluzieb alebo riaditela kniZnice a jeho Statutarneho
zastupcu. Pouzivatel tym nie je zbaveny povinnosti nahradit UK SAV alebo inym
pouzivatelom pripadné Skody, ak ich spdsobil.

ll. Knizniéno-informacné sluzby

Clanok 6
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje registrovanym pouzivatelom zakladné a Specialne knizni¢no-
informacné sluzby. Zakladné sluzby sa poskytuju bezplatne, Specialne sluzby mézu byt
poskytnuté za uhradu, ktorej vySku stanovuije priloha €. 1 tohto Knizni¢ného poriadku Cennik
poplatkov kniZnice.

a) Zakladnymi sluzbami kniznice su:
- absenéné a prezenéné vypozitiavanie primarnych dokumentov z fondov UK SAV,
- poskytovanie Ustnych informacii,
- konzultacné sluzby o €innosti kniznice.

b) Specialnymi sluzbami kniznice st najma:

- online rezervacie dokumentov z knizni¢ného fondu UK SAV,

- medziknizni¢na vypozicna sluzba a medzinarodna medziknizniéna vypozi¢na
sluzba (dalej len ,MVS a MMVS®), elektronické dodavanie dokumentov s
vyuzitim vlastnych informacnych zdrojov alebo zahrani¢nych sluzieb,

- samoobsluzné kopirovanie a skenovanie €asti primarnych dokumentov vyluéne
z fondov UK SAV, pri¢om nesmu byt poru$ené ustanovenia Autorského zakona,

- poskytovanie pristupu k vlastnym a externym elektronickym informacénych
zdrojom, bibliograficko-informacné a reSer$né sluzby,

- sluzby informaéno-vedeckého centra,

- videokonferenéné sluzby pre organiza¢né zlozky Slovenskej akadémie vied,
kniznice a profesijné subjekty nezriadené alebo nezalozené za ucelom
podnikania,

- sluzby internetovej Studovne: pristup k informaciam na internete, vratane
informacii z oblasti verejnej spravy; Vynimku tvoria stranky s nevhodnym
obsahom (svojou povahou je nevhodny pre neplnoleté osoby, ide najma o
zobrazovanie nahoty a ludskej sexuality) alebo nelegalnym obsahom (ide o
obsah webovej stranky, ktory je v rozpore s pravnym poriadkom SR a méze
napifat skutkovli podstatu trestnych &inov, najma: vyroba, rozsirovanie alebo
prechovavanie detskej pornografie, ohrozovanie mravnosti, tyranie zvierat a iné
neakceptovatelné javy, hraniciace s trestnou €innostou), ktorych prezeranie je
v kniznici zakazané a ma za nasledok okamzité trvalé vylu¢enie pouzivatela
Z kniznice;



- vyuzitie vypoctovej techniky a periférnych zariadeni za pomoci vylu¢ne kniZnicou
inStalovanych operacnych systémov a aplikacnych softvérov na spracovavanie
vlastnych dokumentov, tlag¢, ulozenie na vlastné externé USB zariadenie
pouzivatela,

- wifi pripojenie vlastnej vypoctovej techniky (notebooku),

- realizacia Skoliacich podujati, informacna vychova pouzivatelov kniznice,

- organizovanie kolektivnych podujati a vystav,

- ediéna Cinnost kniZnice suvisiaca s jej zakladnym poslanim.

Clanok 7

Reprografické sluzby

1. Reprografické alebo iné technické zariadenie je zariadenie, ktoré vyuziva na
zhotovovanie rozmnozenin elektromagnetické Ziarenie alebo zhotovuje rozmnozeniny
inak. Je to najma kopirovaci pristroj, skener, fax a pevny disk, ktory je zabudovany v
osobnom poéitadi.

2. Kniznica méze bez suhlasu autora vyhotovit rozmnozeninu diela z vlastnych fondov
alebo diela z fondu inej kniznice ziskaného prostrednictvom medziknizni€nych sluZieb, ak
uCelom vyhotovenia rozmnozeniny je uspokojenie poziadavky fyzickej osoby, ktora ju
pouzije na vzdelavacie, vedeckovyskumné ucely, alebo ak ucelom vyhotovenia
rozmnozeniny je nahradenie, archivovanie, zabezpeenie originalu diela, resp. jeho
rozmnozeniny pre pripad straty, zniCenia, poSkodenia alebo ak ide o stalu zbierku.

3. Rozmnozeninu zverejneného diela mbze fyzicka osoba vyhotovit bez suhlasu autora
len pre svoju osobnu potrebu a na ucel, ktory nie je priamo ani nepriamo obchodny,
pricom nie je mozné vyhotovit képiu celého literarneho alebo kartografického diela, ani
jeho podstatnu Cast.

4. Samoobsluzné reprografické sluzby s vyuZitim skenera umiestneného v pristupnych
pouzivatelskych priestoroch maju samoobsluzny charakter a za dodrziavanie pravnych
predpisov zodpoveda pouzivatel. Samoobsluzné skenovanie dokumentov je bezplatné
a pouzivatel nie je opravneny pozadovat iné hardvérové a softvérové nastroje, nez su
na zariadeni dostupné, ani aby skenovanie zabezpecCil zamestnanec kniznice. Pri
asistencii zamestnanca kniznice je pouzivatel povinny dodrzZiavat jeho pokyny.

5. Samoobsluzné reprografické sluzby méze pouzivatel vykonat s vyuZitim
kopirovacieho pristroja vo vlastnictve inej pravnickej osoby, ktory je umiestneny
v priestoroch kniznice. Za dodrziavanie pravnych predpisov zodpoveda pouzivatel,
pricom zhotovovanie kopii je odplatnou sluzbou v zmysle cennika vlastnika technického
zariadenia, ktory je umiestneny na viditelnom mieste.

6. Pri vyuziti reprografického =zariadenia je pouzivatel dodrziavat ustne pokyny
a pisomné navody na jeho obsluhu av pripade poskodenia zodpoveda vlastnikovi
zariadenia za nahradu Skody.

7. O moznosti zhotovenia kopii z poskodenych dokumentov rozhoduje kniznica, ktora
mdbze odmietnut’ zhotovenie rozmnozenin ak:



a) to stav knizni¢nej jednotky nedovoluje,

b) nie je v prevadzke zodpovedajuce technické zariadenie,

c) poziadavky presahuju kapacitné moznosti prislusného pracoviska,

d) je zhotovenie rozmnoZeniny v rozpore s pravnymi predpismi SR,

e) nejde o dokumenty z fondu Ustrednej kniznice SAV,

f) nejde o dokumenty z fondov sprostredkovanych kniznicou,

g) by inym zavaznym dévodom tato sluzba zasiahla do &innosti kniznice.

8. Kopie zo starych a vzacnych tlaCi je mozné zhotovit' len v ochrannom rezime v zmysle
zasad poskytovania starych a vzacnych tlaci, ktoré su su€astou knizni¢ného poriadku.

lll. Vypozi¢ény poriadok

Clanok 8
Spésoby pozi¢iavania dokumentov

1. Pre poziciavanie dokumentov z knizni¢nych fondov platia ustanovenia §659 az § 662
Obc¢ianskeho zakonnika v plathom zneni pri zachovani dalSich podmienok Knizni¢ného
poriadku.

2. Pouzivatefom sa poziCiavaju dokumenty z knizni¢ného fondu iba po predlozeni
identifikaCnej karty pouzivatela a to: absencne — mimo priestorov kniznice alebo
prezenéne — v priestoroch kniZnice. VypoZi¢anie dokumentu urcuje status uvedeny

v zdzname o exemplari v knizni€nom systéme.

3. Inym knizniciam mimo sidla UK SAV, ktoré nevyuzivaji vypoziéné sluzby UK SAV
priamo, sa dokumenty poZi€iavaju prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZzi¢nej sluzby.

4. VynaSanie dokumentov nevypozic¢anych cez knizni¢no-informaény systém, alebo
dokumentov uréenych na prezenéné pozi¢iavanie mimo kniznice, je zakazané. Pri zisteni
neopravneného vynasania dokumentov z kniznice sa pouzivatelovi moze trvalo odoberat
pravo vyuzivat sluzby kniznice.

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. Vypozicky sa uskutoCriuju v sulade so zameranim a poslanim kniZnice a

s poziadavkami nevyhnutnej ochrany knizni€ného fondu.

2. Dokumenty sa poziciavaju absencne (mimo kniznice) a prezenéne (v priestoroch
kniznice).

3. Kniznica ma pravo regulovat pocCet sucasne pozi¢anych dokumentov jednému
pouzivatelovi, ako aj obmedzovat poziCiavanie niektorych druhov a €asti fondov.



Clanok 10
Zasady absenc¢ného poziciavania

1. Absencne sa dokumenty poziciavaju prostrednictvom vypozi¢ného pultu.

2. Pouzivatel si dokumenty objednava online prostrednictvom elektronického katalégu
alebo prostrednictvom oskenovanych listkovych katalégov vyplnenim poZadovanych
udajov na elektronickej Ziadanke.

3. Pouzivatel je povinny prevziat si objednany dokument osobne do 5 pracovnych dni,
ak sa vopred nedohodlo inak. Prevzatie dokumentov sa realizuje po predloZeni platnej
identifikacnej karty a potvrdzuje sa podpisom.

4. Vo vynimoc&nych pripadoch, o ktorych rozhoduje veduci OKIS, mbéze objednany
dokument prevziat’ pouzivatefom pisomne splnomocnenda osoba, priCom v plnej moci
musia byt uvedené identifikacné udaje splnomocnitela i splnomocneného, zamestnanec
kniznice tieto preveri podla platného ob&ianskeho preukazu splnomocneneho, ktorym sa
musi preukazat. Sucasne je splnomocnenec povinny predlozit Citatelsky preukaz
splnomocnitela. Splnomocnenie je jednorazovym aktom.

5. VypozZi¢ané dokumenty si mbze pouzivatel rezervovat online. KniZnica pouzivatela e-
mailom upovedomi o vrateni dokumentu a rezervuje mu ho 5 pracovnych dni. Pri
prevzati rezervovaného dokumentu uhradi pouzivatel kniznici poplatok v zmysle cennika
kniZnice.

6. Pri vrateni dokumentov pouzivatel dostane potvrdenku, ktora sluzi ako doklad pri
pripadnych sporoch medzi kniznicou a pouzivatelom.

7. Pouzivatel m6Ze mat’ su€asne objednanych a v jeden denh absenéne poZi¢anych 10
dokumentov, priCom maximalny pocCet absencne pozi¢anych dokumentov je 20. V jeden
den si pouzivatel mdze objednat a prezencne pozic¢at maximalne 10 dokumentov.

Clanok 11
Vypoziéné lehoty

1. Vypoziéna lehota absenéne vypozi¢anych dokumentov je 30 dni; pre pouzivatela

s ukonéenym vysokoSkolskym vzdelanim Il. stupfia 90 dni, pre zamestnanca kniznice

a Specialne kniznice organizacii SAV 365 dni.

2. Kniznica méze stanovit aj kratSiu vypozi¢nu lehotu, pripadne Ziadat bezodkladné
vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

3. Vypoziénu lehotu mozno pred jej uplynutim 2x prediZit len v tom pripade, ak dokument
nema rezervovany iny pouzivatel, a to osobne, prostrednictvom konta pouzivatela

v knizni€nom systéme elektronicky, alebo telefonicky. Po uplynuti vypozi¢nej lehoty moéze
pouzivatel poziadat o prediZzenie vypoziénej lehoty zamestnanca kniznice osobne alebo
telefonicky, priCom je povinny uhradit predpisané sank&né poplatky v zmysle cennika
kniZnice.

4.V odbvodnenych pripadoch mozno povolit novu vypozic¢ku toho istého dokumentu, ale
len po jeho fyzickom predlozeni na kontrolu.

5. Ak platnost’ identifikacnej karty pouzivatela skonéi skér ako vypozZiéna lehota,
automatizovany systém kniznice uskutoéni vypozi¢ku alebo prediZenie dokumentu len do
terminu platnosti identifikanej karty.

6. Kniznica ma pravo do€asne obmedzit’ poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb,
do tej doby kym ma gitatel vypozi¢ané dokumenty, ktoré sa uz nedaju predizit. Toto sa
vztahuje aj na zamestnancov SAV.



Clanok 12
Zodpovednost pouzZivatel'a za pozZi¢ané dokumenty

1. Pouzivatel je povinny :
a) dokument pri vypoziCiavani prezriet a vSetky nedostatky alebo poSkodenie ihned
ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a je
povinny uhradit’ kniznici naklady na opravu dokumentu;
b) vratit dokument v takom stave ako ho prebral.
2. Je prisne zakazané robit poznamky a podc&iarkovat text v knizni¢nych dokumentoch.
3. Ak pouzivatel vracia dokument postou, je povinny riadne ho zabalit’ a poslat
doporucene alebo zasielku poistit. Odosielatel zodpoveda za zasielku az do chvile, kym
nie je do kniznice dorucena.
4. Odcudzenie dokumentov, vytrhavanie stran z dokumentov, vyrezavanie urcitych Casti
dokumentu sa povaZzuje za hrubé porusenie Knizniéného poriadku s désledkom
okamzitého vylu€enia pouzivatela zo sluzieb kniznice. Pouzivatel tym nie je zbaveny
povinnosti nahradit’ kniznici vSetky spésobené Skody.

Clanok 13
Straty a nahrady

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu
dokumentu a do lehoty uréenej kniznicou nahradit Skodu.
2. Kniznica pozaduje nahradu Skody tymito formami:

a) dodanie iného neporuseného exemplara toho istého titulu a vydania dokumentu,

b) nahradenie toho istého titulu inym vydanim dokumentu (v zasade novsim),

c¢) dodanie alebo finan€né uhradenie zviazanej xerokdpie dokumentu,

d) nahradenie dokumentu inym obsahovo pribuznym dokumentom, pri€om nahradu

individualne schvaluje veduci oddelenia knizni¢nych sluzieb.
3. Ak medzi kniZnicou a pouZzivatefom neddjde k dohode, o nahrade Skody méze
rozhodnut sud.
4. PouZivatel je povinny okrem nahrady dokumentu uhradit kniZnici vSetky naklady, ktoré
jej vznikli v suvislosti s poSkodenim alebo stratou dokumentu podla cennika poplatkov.
5. Stratu alebo podkodenie dokumentu zapozi¢aného z inej slovenskej alebo zahrani¢nej
kniZnice prostrednictvom MVS a MMVS musi pouzivatel nahradit spésobom, ktory tato
kniznica vyzaduje.
6. KniZznica ma pravo do€asne obmedzit’ poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb
pouzivatelovi do vyrieSenia nahrady strat a vSetkych jeho zavazkov.

Clanok 14
Prezenéné vypozicky

1. Ak to vyZaduju okolnosti ochrany knizni€ného fondu , charakter dokumentu a potreby
a poziadavky pouzivatelov, kniznica méze ur€it, Ze sa exemplar dokumentu bude
poziCiavat vyluéne prezencne. Len prezenéne sa poZi€iavaju dokumenty najma

z dévodu :



a) nebezpecenstva ich nenahraditelnej straty alebo poSkodenia (rukopisy, staré a
vzacne tlace, fond Lycealnej kniznice a iné deponované dokumenty),
b) potreby fondov na kazdodennu prevadzku kniznice (dokumenty zaradené do
priruénych kniznic),
c) jednotlivé &isla a celé viazané ro¢niky periodik,
d) dokumenty pristupné vo volnom vybere v Studovni,
e) ak by bezné poziCiavanie bolo v rozpore so zakladnymi ulohami vedeckej
univerzalnej
kniZnice alebo platnymi predpismi, ktoré upravuju jej ¢innost,
f) uchovavania konzerva¢ného exemplara povinného vytlacku v zmysle platnych
pravnych predpisov,
g) iné dokumenty, ak o tom rozhodne akvizi¢na komisia.
2. Vo v8etkych uvedenych pripadoch sa dokumenty poZi€iavaju len prezentne
v priestoroch kniznice, a to v Studovni.
Vo vynimoc&nych pripadoch mozno konzervaény exemplar pozic¢at absencne na Studijné
a vyskumné ucely na zaklade pisomnej ziadanky pouzivatela.

Clanok 15

VypoZi¢ky prostrednictvom medziknizni¢énej (MVS) a medzinarodnej
medziknizniénej vypoziénej sluzby (MMVS)

1. Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory kniZznica nevlastni, méze poZiadat

o sprostredkovanie vypozi¢ky dokumentu prostrednictvom MVS z inej kniznice

v Slovenskej republike mimo Bratislavy. V ramci Bratislavy sa MVS neposkytuje.

2. Ak pozadovany dokument nie je dostupny vo fondoch v ziadnej kniznici v Slovenskej
republike, méze kniZnica na Ziadost pouzivatela sprostredkovat vypoZiCanie dokumentu
zo zahranicia prostrednictvom MMVS.

3. Kniznica vykonava tuto ¢innost’ podla platnych pravidiel a odporucani a za jej
poskytnutie méze pozadovat uhradu v zmysle cennika poplatkov.

4. Kniznica, ktora o vypozi¢ku prostrednictvom MVS alebo MMVS poZiadala, a
pouzivatel, ktorému sa dokument poZi€al, su povinni dodrziavat vypoziénu lehotu, vSetky
podmienky stanovené Ziadanou kniznicou a vSeobecne platné pravne predpisy.

5. Periodika sa prostrednictvom MVS a MMVS nepoziciavaju. Je mozné zZiadat len
xerokopie, pripadne oskenovanie ¢lankov, a to na zaklade presnej citacie (autor,
nazov ¢lanku - state, nazov periodika, rocnik, rok, ¢islo a strana).

Za xerokopie a skenovanie sprostredkované MMVS sa plati suma, ktorej vySku uréuje
kniZznica poskytujuca xerokopie. Pouzivatel sa pred uskutoCnenim takejto sluzby
pisomne zaviaze, Ze uhradi pozadovanu sumu. V opacnhom pripade sa sluzba
nerealizuje.

6. Dokumenty pozi€ané zo zahrani¢nych kniznic su spravidla uréené len na prezencné
Stadium.

7. Kniznica pozi€iava dokumenty zo svojich fondov prostrednictvom MVS a MMVS na
zaklade spravne vyplneného predpisaného tlaciva, prostrednictvom formulara
zverejneného na webstranke kniznice (Citatelia), alebo priamo cez Ziadanku v online
katalogu v knizni€nom systéme (kniznice).

8. Dokumenty z fondu kniznice sa v sidle kniznice zasadne nezasielaju postou alebo
doru€ovacou sluzbou.



IV. Poriadok Studovni

Clanok 16

Pristup do studovni

1. Studoviia slUzZi prioritne na prezenéné $tidium dokumentov, pristup k internetovym
sluzbam a vyuzitie vypoctovej techniky. Ustredna kniZnica SAV je svojim zameranim
a poslanim vedecka kniznica a sluzi primarne na Studijné ucely a vedecku pracu.

2. Pristup do Studovne je povoleny len po predlozeni platnej identifikaénej karty
pouzivatela a odlozeni si vrchného odevu, dazdnikov, taSiek, aktoviek, vakov a pod.
v skrinkach.

Clanok 17
Prava a povinnosti pouzivatelov v studovniach

1. Pouzivatel ma pravo pouzivat’ :
a) priru¢né fondy Studovne vo volnom vybere,
b) volné pristupné Casopisy a noviny,
c) dokumenty dodané z knizni¢nych skladov a priru¢nych kniznic,
e) dokumenty objednané prostrednictvom medziknizniénej a medzinarodnej
medziknizni¢nej sluzby, ak su uréené len na prezenéné Studium,
f) vypodtovu techniku a legalne intalované programové vybavenie UK SAV, ktoré je
k Standardne k dispozicii,
g) periférne zariadenia k vypoctovej technike len prostrednictvom zamestnanca
kniznice, s vynimkou samoobsluznych skenerov, multifunkénych zariadeni,
h) vlastny notebook, ktorého pouzivanie musi oznamit zamestnancovi kniZnice,
i) len jedno Studijné miesto; jednu pracovnu stanicu méze vyuzivat len jeden
pouzivatel.

Pri plnom obsadeni Studovne musi pouzivatel po¢kat na uvolnenie miesta.

2. Pouzivatelia su povinni
a) pred vstupom do Studovne si odloZit' veci a predlozit platny identifikaény preukaz
pouzivatela,
b) ohlasit konzultantovi skutoénost, ze pri §tudiu v priestoroch Studovne bude pouzivat
vlastné informacné materialy (knihy, ¢asopisy a pod.),
¢) pri odchode zo Studovne odovzdat konzultantovi vietky dokumenty, ktoré po¢as
navstevy Studovne pouZil,
d) zachovavat ticho, nerusit, brat ohlad na ostatnych pouzivatelov Studovne a riadit sa
pokynmi zamestnanca kniznice.

3. Pouzivatelovi v Studovni nie je dovolené :
a) svojvolne vynasat dokumenty zo Studovne,
b) konzumovat potraviny,
c) pit tekutiny pri pouzivani pracovnej stanice,
d) pouzivat pracovné pomdcky a zariadenia, ktoré mézu poskodit dokumenty a
inventar kniznice,
e) pouzivat mobilny telefon,



f) pouzivat digitalny fotoaparat s vynimkou referatu spravy a ochrany HKF,
g) pouzivat vlastné zariadenia na elektricku energiu s vynimkou ohlaseného
pouZzivania notebooku,

h) neodborne manipulovat a zasahovat do konfiguracie pocitacov:

- inStalovat akykolvek hardware alebo software nad ramec softwarového
a hardwarového vybavenia kniznice, ktoré je k dispozicii (ponuka kniznice). Akékolvek
obdobné zasahy do systémového vybavenia kniznice su porusenim zakladnych zasad
kniznice;

- vstupovat’ do systémovych nastaveni vypoctovej techniky kniZnice, pripadne ich
upravovat (vratane technickych informacii o dostupnych systémoch);

- kopirovat, distribuovat ¢&asti operacného systému, inStalovanych aplikacii
a programov UK SAV;

- ukladat subory, dokumenty v uzivatelskom rozhrani pocitaov kniznice
s vedomim, Ze ich ma ulozené pre buduce pouzitie. Kniznica nezodpoveda za straty
uloZzenych dokumentov, suborov aani za ich pripadné odcudzenie, &i zneuzitie
osobnych a inych dat tretou osobou;

- prezerat, stahovat ani distribuovat akykolvek nelegalny obsah (v rozpore zo
zakonom ¢i kniznym poriadkom), pripadne ¢okolvek ¢o by mohlo poskodzovat meno (v
zmysle zakonov na ochranu prav), pravidla ¢i zaujmy kniznice, alebo tretich oséb (iny
Citatelia, pravnickeé ¢i fyzické osoby);

- akokolvek poskodzovat’ (fyzicky) majetok kniznice;

- skenovat’ celé diela (v zmysle Autorského prava);

- v pripade, Ze Citatel pouziva prenosné médium (USB kfu¢, CD a podobne),
zodpoveda za rizikd spojené sjeho pouzivanim. Taktiez sa Ccitatel pouzivanim
prenosného média zavazuje, ze toto médium neohrozi chod IT zariadeni v ramci
kniznice (médium nie je zavirené, ani nijako inak nemdze poskodit’ technické vybavenie
kniznice).

Opakované porudovanie tychto zasad méze viest k zamedzeniu poskytovania sluzieb
kniznice.

4. Pristup k internetu je poskytovany s obmedzenim. Registrovany pouzivatel kniznice

moéze vyuzit internetové sluzby raz denne a to maximalne na 2 hodiny denne.

Obmedzenie internetovych sluzieb sa netyka:

- zamestnancov a doktorandov SAV,

- vedeckych pracovnikov (registrovanych pouzivatefov UK SAV s ukon&enym
vysokoSkolskym vzdelanim),

- Studentov (drzitelov ISIC karty).

Clanok 18

Zasady poskytovania a spristupriovania elektronickych
informacénych zdrojov (EIZ)

1. Zamestnanec SAV alebo registrovany pouzivatel UK SAV méze
prostrednictvom internetovej siete do licencovanych EIZ vstupovat z pracovnych
stanic v rozsahu IP adries SAV.

2. Registrovany pouzivatel UK SAV, ktory o to poZiada, mdZe vyuzivat vzdialeny pristup
a vstupovat do licencovanych elektronickych informaénych zdrojov a sluzieb cez stranku
www.uk.sav.sk aj mimo rozsahu IP adries SAV, pokial sa v systéme autentifikuje
pridelenym menom a heslom.



http://www.uk.sav.sk/

3. Pouzivatel EIZ je povinny reSpektovat autorsko-pravnu ochranu udajov. Vyuzivanie
licencovanych e-zdrojov a sluzieb je viazané na podmienky definované v prisluSnych
licenénych zmluvach. Pouzivatel sa zavazuje, ze bude tieto podmienky
dodrziavat'. Ide hlavne o dodrziavanie nasledujucich zasad:

a) ziskané informacie a udaje (v akejkolvek forme, na akomkolvek médiu) je povolené
vyuzivat vyhradne na vyuébové, studijné alebo vedecké ucely a na osobnu
potrebu pouzivatela,

b) nie je dovolené systematicky stahovat’ celé EIZ, respektive ich podstatné Casti
alebo pIné texty pomocou akychkolvek robotov ¢i inych programov na automatické a
zrychlené stahovanie dat, ani kopirovat’ ich,

c) ziskané informacie a udaje nie je dovolené priamo alebo nepriamo vyuzivat na
komeréné ucely, alebo ich dalej rozmnozovat’, kopirovat’, distribuovat’ alebo inym
spésobom reprodukovat’ ani spristupnovat’ tretim osobam,

d) v ziskanych informaciach a udajoch nie dovolené odstrariovat, modifikovat alebo
inak upravovat informacie o autorstve, autorskych pravach a pod.

V&etky naklady, ktoré UK SAV pripadne vznikna vplyvom nekorektného,
neautorizovaného pristupu alebo spésobu vyuzivania licencovanych EIZ a sluzieb, je
pouzivatel povinny uhradit. Zaroven si UK SAV vyhradzuje pravo neumoznit takymto
pouzivatelom dalSie vyuzivanie tejto sluzby.

Clanok 19

Zasady spristupnovania rukopisov, starych tlaci a historickych
knizniénych dokumentov a fondov

1. Referat spravy a ochrany historickych kniznicnych fondov je Specializovanym
pracoviskom UK SAV, ktory zabezpecluje spristuprfiovanie dokumentov v osobithom
rezime ochrany.

Osobitny rezim sa vztahuje najma na:
- historicky knizni€ny dokument a historicky knizni¢ny fond,
- dokument alebo subor dokumentov, ktoré maju
a) osobitnu kulturnu a historickd hodnotu; je to najma vzacny rukopis, stara a vzacna
tla€ do roku 1830, slovacikalny dokument do roku 1918 a vyznamny slovacikalny
dokument bez ¢asového ohranic¢enia,
b) priamy vztah k vyznamnym osobnostiam alebo historickym udalostiam.

2. Rukopisy a staré tlace sa pozi€iavaju vyluCne na prezenéné Studium registrovanym
Citatelom s platnou identifikaCnou kartou, ktori sa preukazu potvrdenim institucie o
vedecko-vyskumnom ucele Stadia. Citatelia su povinni vyplnit osobny vykaz Citatela.

3. PoZiadavky na Studium rukopisov a starych tlaci je Citatel povinny adresovat
pracovnikovi §tudovne na vyplnenej ziadanke.

4. Originaly rukopisov a starych tlagi sa spristupriuju len v pripade, ze UK SAV
nedisponuje nahradou originalu (fotografiou, mikrofilmom, fotokdpiou, digitalnou képiou
alebo faksimile).



5. Pri Studiu rukopisov a starych tlagi su Citatelia povinni obozretne dbat’ o zachovanie
fyzického stavu dokumentov.

6. Pri Studiu rukopisov a starych tlagi Citatelia nesmu pouzivat pera.
7. Absencnu vypozicku rukopisu alebo starej tlace pre expozicné ucely povoluje riaditel
UK SAV na zaklade posudenia pisomnej ziadosti Citatela a stanoviska pracovnika

kabinetu, priCom sa zohladfiuje predovsetkym fyzicky stav ziadaného dokumentu.

8. Citatelia mézu poziadat pracovnika $tudovne o povolenie zapojit do elektrickej siete a
pri Studiu pouZit vlastny pocitac.

9. Z dokumentov vydanych pred r. 1850 sa vyhotovuju len digitalne kopie a to len

v pripade, Ze to umoznuje fyzicky stav dokumentu.

10. Pracovnik $tudovne mbéze obmedzit alebo vylucit fotokopirovanie dokumentu
vydaného po roku 1850, ak to vyZzaduje jeho fyzicky stav.

11. Badatel si mdzZe po dohode s pracovnikom Studovne vyhotovit’ digitalne kopie na
prinesenom fotoaparate.

Clanok 20

Cennik

1. Cennik poplatkov kniznice stanovuje na prisludny kalendarny rok riaditel' kniZnice
a tvori prilohu tohto knizni€ného poriadku.

2. Od registraéného poplatku su oslobodeni:
a) zamestnanci a doktorandi SAV,
b) zamestnanci inych kniZnic kniZzni€ného systému SR.
Tuato skuto€nost je pouzivatel povinny dobrovolne dokladovat.

V. Zaverecné ustanovenie

Clanok 21

1. Vynimky z Knizniéného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit' riaditel UK
SAV, ak knizni¢ny poriadok neustanovuje inak.

2. Podnety, navrhy a pripomienky ku Knizni€nému poriadku alebo k praci kniznice mozno
podavat ustne, pisomne alebo elektronicky riaditefovi kniznice, ¢im nie su dotknuté
ustanovenia zakona €. 9/2009 Z. z. o staznostiach, ktory upravuje postup pri podavani
s presetrovani staznosti.



3. Sucastou Kniznicného poriadku je priloha €. 1 Cennik poplatkov kniznice, ktory méze
riaditel UK SAV vydavat samostatnym aktom.

4. Rusi sa Knizniény poriadok UK SAV zo dna 1. 1. 2002.

5. Tento Knizni¢ny poriadok nadobuda platnost dfiom 1. februara 2011.

Mgr. Andrea Doktorova
riaditel'ka Ustrednej kniznice SAV



PRILOHA &.1

CENNIK POPLATKOV UK SAV

Vydanie &ipovej karty — knizni¢ného pasu
Registraény poplatok na 365 dni

Obnovenie platnosti identifikacnej karty na 365

dni

Poplatok za stratu alebo znehodnotenie identifikacne;
karty

Poplatok pri prevzati rezervovanej knihy

Sankéné poplatky za oneskorené vratenie knih za kazdy der a knihu
Poplatok za pokus o zmier

Poplatok za neopravnené uskladnenie veci v skrinkach

Nahrada strateného alebo poskodeného kltca (zamky)

Nahrada dokumentu (manipulaény poplatok)

Poplatok za tla¢ dokumentu
nad 15 stran za kazdu stranu

Poplatky za MMVS

Kniha

Fotokopie za kazdych zacatych 5 stran

6 €
2€

2%

6 €

0,30 €
0,02 €
g€
a€
10 €
1€

do 15 stran zadarmo
0,07 €

13,30 €
2,00 €

Upomienky posielame len e-mailom. Postou posielame az pokus o zmier ako list

s dorucenkou.

Od registraénych poplatkov su oslobodeni zamestnanci a doktorandi SAV a zamestnanci

kniznic. Preukazanie tychto skutonosti je povinnostou pouzivatela.

Bratislava 1.7.2014

Mgr. Andrea Ddktorova
riaditefkaJK-SAV

HSTREDNA KNIZNICASEAY
(F@mﬁsova 12\\

_814 67 Bratislava
Clovenska rapubnia |
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