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Clanok I
VSeobecné ustanovenia a uéel smernice

(1) Tato Smernica 0 inventarizacii majetku a zavéizkov (d’alej len ,,smernica®) je internym predpisom
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., vydanym v sllade s Opatrenim Predsednictva Slovenskej
akadémie vied o vydani vzorového: ,,Stboru odporac¢anych smernic a predpisov pre verejné
vyskumné institicie v zakladatel'skej posobnosti Slovenskej akadémie vied*, [Uznesenie ¢.151.C:
Predsednictvo SAV/2025, Opatrenie predsedu SAV ¢. 06313/2025 zo dia 24. novembra 2025].

(2) Utelom inventarizacie je overit, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov v
uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

(3) Vykonanie inventarizacie je jednou z podmienok preukazatelnosti uctovnictva podla § 8 ods. 4
zakona €. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov.

(4) Inventarizaciou sa zaroven zabezpecuje ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

(5) Tato smernica stanovuje jednotné postupy pre planovanie, vykonavanie, vyhodnocovanie a
uctovanie vysledkov inventarizacie vsSetkych suvahovych uétov a podsuvahovych poloziek
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

(6) Smernica sa riadi platnou legislativou Slovenskej republiky, najma:

e Zikonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov,

e Opatrenim MF SR zo 14.11.2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch uctovania a uctovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie si zalozené alebo
zriadené na ucel podnikania v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov,

o Zakonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (pre dohodu 0
hmotnej zodpovednosti, § 184),

e Zakonom ¢&. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institucii v zneni neskor$ich predpisov,

o dal$imi suvisiacimi vSeobecne zavidznymi pravnymi predpismi SR a internymi predpismi
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., a zakladatel'a — SAV.

Clanok II
Zakladné zasady inventarizacie

(1) Inventarizacii podliehaju vSetky suvahové uc¢ty hlavnej knihy — inventarizaciou sa overuje ¢i
stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zaviazkov zodpoveda skuto¢nosti; U¢tovna jednotka
vykonava inventarizaciu ku diiu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu uctovnu zévierku.

Uttovna jednotka pri inventure vyhotovuje inventirny sapis (iétovny zaznam), ktory zabezpecuje
preukazatelnost’ G¢tovnictva. Obsah idajov inventiurneho supisu je upraveny v § 29 ods. 2 zakona
o udtovnictve. Skuto¢ny stav majetku, zdvazkov, rozdielu majetku a zdvdzkov uvedeny v
inventarnych supisoch sa porovnava so stavom v u¢tovnictve a vysledky porovnania sa uveda v
inventarizaénom zapise (0C¢tovny zdznam), ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.
Inventdrny stpis a inventariza¢ny zapis je uc¢tovna jednotka povinna archivovat’ pocas piatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju.

Inventariza¢ny rozdiel méze mat’ dvojaky charakter, a to:

tel.: +421 252 92 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001


mailto:uksav@savba.sk
https://uk.sav.sk/

)

@)

(4)

()

1)

)

@" USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

e manko — ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v UCtovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ uc¢tovnym zdznamom; pri peniaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako
schodok,

e prebytok, ak zisteny skuto¢ny stav je vyss$i ako stav z uctovnictva a ak ho nemozno
preukazat’ ttovnym zdznamom.

Inventariza¢ny rozdiel sa G¢tuje do uctovného obdobia, za ktoré sa vykonava inventarizacia.

Periodicita inventarizacie: Ustredna kniznica SAV, v. v. i., vykonava v sllade so Zakonom o
uctovnictve v z. n. p. § 29 ods. 2 a 3) ku dniu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu G¢tovni
zavierku.

V pripade VVI (ako uctovnej jednotky vediicej podvojné uctovnictvo) sa inventarizacia zameriava
na majetok, zavézky a vlastné imanie evidované v ué¢tovnych knihach.

Osobitny vyznam ma aj inventarizacia roznych zmluvnych vztahov, niarokov a povinnosti, o
ktorych sa neuétuje na uctoch hlavnej knihy, a ktoré sa vykazuju v zavierke v poznamkach ako
sucasti uCtovnej zavierky ako st iné aktiva a iné pasiva (podstivahova evidencia).

Pri inventarizécii by sa mal majetok vykazovat’ v ¢o najnizSej moznej hodnote, aby sa predislo
nadhodnoteniu aktiv. Zaroven by sa zavizky mali vykazovat’ v ¢o najvysSej moznej hodnote, aby
uctovnictvo bolo v stlade so Z&konom 0 uctovnictve v z. n. p. § 30 ods. 2 pism. h) a odrazalo
redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa ti¢tovna zavierka zostavuje.

Po vykonani inventury musia byt’ sicastou inventurneho stipisu zistené rozdiely ocenenia majetku
a zavizkov podla § 26 a 27, ak su takéto skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventaru. A,
tymito zisteniami sa poukéazalo na potencialne rizika, ktoré sa musia zauétovat ako tvorba
opravnych poloziek, nevyfakturované dodavky, a rezervy na budice zavizky.

Ku ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, musi byt zabezpecena zhoda uctovného stavu
so skuto¢nost’ou.

Clanok III
Organizéacia a zodpovednosti

Riaditel Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.:

a) Vvydava prikaz na vykonanie inventarizacie a schval’uje harmonogram inventarizacie,

b) schvaluje vysledky inventir a rozhoduje o spésobe vyrovnania vzniknutych rozdielov a §kod
na zaklade odporucania Inventarizatnej komisie a $kodovej komisie Ustrednej kniznice SAV,
V. V..

Hmotne zodpovedna osoba — je zamestnanec Ustrednej kniznice SAV, v. v. i, ktory na zaklade

dohody o hmotnej zodpovednosti prevzal zodpovednost’ za zvereny majetok Ustrednej kniznice

SAV, v. v. i (dlhodoby hmotny majetok, dlhodoby drobny hmotny majetok, dlhodoby nehmotny

majetok, dlhodoby drobny nehmotny majetok, dlhodoby finanény majetok, peniazné prostriedky,

ceniny, iny kratkodoby finanény majetok, zasoby alebo iné hodnoty), ktoré je povinny vyuctovat'.

Zodpovednost’ sa preveruje pocas inventarizacie.
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Inventariza¢n komisia Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i

a) je menovana prikazom riaditela Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.,

b) vykonava fyzické a dokladové inventtry podl'a harmonogramu,

C) zodpoveda za spravne zistenie skutoéného stavu majetku a zavazkov,

d) vyhotovuje inventlrne supisy a inventarizacné zapisy,

e) navrhuje spdsob vysporiadania inventariza¢nych rozdielov a opatrenia na zlepSenie riadenia
majetku.

Osoba/itvar zodpovedny za uctovnictvo (napr. hlavny uc¢tovnik):

a) pripravuje podklady pre inventarizciu (stavy/zostatky analytickych wétov, a analyticka
evidenciu),

b) poskytuje metodick( podporu inventariza¢nym komisiam,

c) Kontroluje formalnu spravnost’ inventirnych stipisov a inventariza¢nych zapisov,

d) zabezpeCuje spravne zauctovanie inventariza¢nych rozdielov a oprav chyb,

e) zodpoveda za archivaciu inventarizaénych dokladov.

Clanok IV
Postup préac pri inventarizacii

Prikaz na vykon inventarizécie — inventarizacia sa za¢ina vydanim prikazu $tatutarneho zastupcu
— riaditel’a Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ktory stanovi rozsah, terminy a poverené zodpovedné
osoby alebo zloZenie inventarizaénych komisii; suc¢astou prikazu je harmonogram inventarizacie.

Vykonanie inventlry — poverené zodpovedné osoby alebo inventarizacné komisie vykonavaju
inventuru, ¢o je proces zistovania skuto¢ného stavu majetku, zavdzkov a vlastného imania.
Inventara sa vykonava:

a) fyzickou inventarou — fyzickym overovanim (spoéitanim, meranim, vazenim a pod.) pri
majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok, dlhodoby drobny hmotny majetok,
dlhodoby nehmotny majetok, dlhodoby drobny nehmotny majetok, dlhodoby finan¢ny majetok,
penazné prostriedky, ceniny, iny kratkodoby finan¢ny majetok, zasoby alebo iné hodnoty),

b) dokladovou inventdrou — overovanim podl'a dokladov (napr. pri pohl'adavkach, zaviazkoch,
dlhodobom hmotnom a nehmotnom majetku, bankovych uctoch, uctoch ¢asového rozlisenia,
rezervach),

¢) kombinéaciou oboch spésobov.

Inventdrny supis — skuto¢ny stav zisteny inventlirou sa zachytava na inventiirnom supise, ktory je
uctovnym zaznamom a musi obsahovat’ udaje podla § 30 ods. 2) Zakona o uctovnictve v z. n. p.

Porovnanie a inventariza¢ny zapis:

a) skuto¢ny stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov v inventirnych supisoch sa
porovna so stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov v uctovnictve,

b) vysledky porovnania sa uvedi v inventarizatnom zapise, ktory je Gétovnym zaznamom
preukazujlcim vecnu spravnost’ uctovnictva,
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inventarizaény zapis musi riesit’ vysledky porovnania, zistenie inventarizacnych rozdielov
(manka, schodky, prebytky, skody) a navrhy na ich vysporiadanie; ak, podla Zakona ¢.
431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov § 30 ods. 3), vysledkom
vyplyvajliicim z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov
s G¢tovnym stavom a z postidenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podla 8 26 a 27, nie
je ziadny rozdiel, uvedie sa v inventariza¢nom zapise nula.

Clanok V
Casovy horizont inventarizicie a vecna napli inventirnych stiipisov

(1) DIhodoby majetok: Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i

a) interval vykonania fyzickej inventarizacie dlhodobého hmotného majetku:

e ku diu, ku ktorému uétovna jednotka — Ustredna kniZnice SAV, v. v. i., zostavuje riadnu
alebo mimoriadnu u¢tovnu zavierku v slade so Zakonom o tétovnictve v z. n. p. § 29 ods.
2a3),

e pri zmene §tatutara Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

b) stav dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku sa musi preukazat’ ku
dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka; udaje fyzickej inventlry sa upravia o prirastky

a ubytky za obdobie od ukoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia, pripadne od

zaciatku nasledujiiceho uctovného obdobia do dna ukoncenia fyzickej inventiry v prvom

Mesiaci tohto u¢tovného obdobia,

¢) prifyzickej inventarizacii sa vykonava najma:

o fyzicka obhliadka majetku (kontrola ochrany, poskodenia, vyuZitelnosti),

e podavanie navrhov pre opravy, udrzbu, rekonstrukciu, prenajom, predaj, sanaciu, vyradenie
majetku,

e kontrola stiladu skuto¢nosti s listom vlastnictva a majetkovou evidenciou,

e kontrola majetku v podielovom spoluvlastnictve a prenajatého majetku podl'a zmlav,

e kontrola umiestnenia majetku (obzvlast pri hnutelnom majetku) a kontrola hmotne
zodpovednej osoby,

e kontrola stladu so zmluvami (kGpno-predajné, darovacie, lizingové a pod., ...),

¢ kontrola odpisov (technické zhodnotenia, zdroje financovania, z¢tovanie dotéacie),

e posudenie znizenia ocenenia (trvaly charakter),

e prehodnotenie poloZziek na Géte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku (vratane
zmarenych investicii a projektovej dokumentacie),

e prehodnotenie planu udrzby a oprav,

d) dokladova inventarizacia analytickej evidencie dlhodobého majetku a uétov v hlavnej knihe

Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., zahfia kontrolu:

e obstaravacej ceny zaradeného majetku, jeho opravok a zostatkov uctov, zostatkovej ceny,
technického zhodnotenia,
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e zostatkovej hodnoty bezodplatne nadobudnutého dlhodobého majetku (z dotécii, darov,
verejnych zbierok, fondov, prispevku z podielu zaplatenej dane) na inventarnych kartach
dlhodobého majetku a na ucte 384,

e vynosy buducich obdobi (analytické ¢lenenie podla zdroja).

(2) Zasoby Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.,

®3)

(4)

Q)

3)

b)

fyzicka inventiru zasob moéze Ustredna kniznica SAV, V. V. i., vykonavat' kedykol'vek v
priebehu uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia;
pritom sa musi preukdzat’ stav obezného majetku ku ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, Gdajmi fyzickej inventry upravenymi o prirastky a ubytky uvedené¢ho obezného
majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia, pripadne za
dobu od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia do dna skoncenia fyzickej inventiry v
prvom mesiaci tohto ué¢tovného obdobia,

ak nie je mozna inventira ku dnu zostavenia Uétovnej zavierky, stavy zasob sa upravia o
prirastky/ubytky ku diiu inventarizacie,

pri inventarizacii zasob sa posudzuje: pocet, oznaCenie, umiestnenie, ocenenie, vyuzitel'nost,
vekova Struktra, poSkodenie, znehodnotenie, opodstatnenost’ opravnych poloziek, hmotna
zodpovednost’, zabezpecenie skladu,

zvazuje sa navrh aktualizacie interného predpisu k normam prirodzeného ubytku zasob,
kontroluje sa akrualny princip uétovania a suvisiace u¢tovné pripady (napr. na uctoch 119 —
Material na ceste, 139 — Tovar na ceste, 323 — Kratkodobé rezervy a 326 — Nevyfakturované
dodavky); pozornost’ sa venuje aj zostatkom uétov 111 — Obstaranie materialu a 131 —
Obstaranie tovaru, tieto kalkula¢né uc¢ty musia mat’ k poslednému dfiu ac¢tovného obdobia
konecny zostatok v sume nula,

inventarizaciu zasob je mozné vykonat’ aj v nasledujuci mesiac po dni, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka.

Fyzicku inventlru ostatného majetku (okrem zasob), ktort nemozno vykonat’ ku ditu zostavenia
uctovnej zavierky, mozno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov u¢tovného obdobia,
pripadne v prvom mesiaci nasledujtiiceho uétovného obdobia.

Peiiazné prostriedky:

9)

b)

0)

d)

petiazné prostriedky v hotovosti je Ustredna kniznica SAV, v. v. i., povinna inventarizovat
minimalne raz ro¢ne, a to vzdy ku diiu, ku ktorému sa uskutociiuje u¢tovna zavierka,
inventarizuje sa kazda pokladnica samostatne, pri viacerych menach sa kontroluju aj kurzové
rozdiely vzniknuté a zati¢tované pri prepoéte cudzej meny na tuzemsku menu EUR,

schodok v pokladnici alebo v ceninach sa posudzuje podl'a priciny (pochybenie zamestnanca,
kradez, neznamy pachatel’) a G¢tuje sa podla prislusnych uctov (MD 335/D 211, 213; MD 378
/D 211, 213; MD 548 / D 211, 213),

inventlra zahffa aj "reviziu" dohéd o hmotnej zodpovednosti a ich platnosti.

Bankové ucty:

a) inventarizuje sa kazdy bankovy ucet samostatne,
b) kontroluju sa opravnenia K pristupom na ¢ty do internet bankingu a k bankovym kartam,
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porovnavaju sa zostatky s viazanymi verejnymi prostriedkami, najma pri ¢erpani fondov
Eurdpskej Unie,
pretctovanie zostatku kontokorentného t¢tu — nemdze vykazovat’ zdporny zostatok.

(6) Pohladavky:

)
b)

0)

d)
€)

pohladavky sa overuju dokladovou inventurou,

preveruje sa spravnost’ stavu podl'a zapisov na analytickych uctoch (saldokonte) na zéklade
dokladov tvoriacich jednotlivé polozky saldokonta,

vykonava sa vzajomné odsuhlasenie vysky pohladavky a overenie leh6t splatnosti s
odberatel’'om,

prijimaju sa opatrenia na vymahanie pohl'adavok,

vytvaraju sa opravné polozky, pripadne sa odpisuju pohl'adavky — vSetky pri¢iny a dévody sa
zachytavaju do inventdrneho slpisu a uvadzaja sa ako priloha; preveruje sa aj opodstatnenost’
a vyska opravnych poloziek z predchadzajucich obdobi,

prislusna Cast’ dlhodobej pohladavky, ktorej splatnost’ je kratSia ako 1 rok, sa vykaze ako
kratkodoba.

(7) Zavazky, pozi¢ky, navratné vypomoci:

3)

b)

d)

AV w

zavizky, pozicky a ndvratné financné vypomoci sa vykazuji podl'a zostatkovej doby splatnosti
— Cast’ dlhodobého zavdzku, ktory je splatny v nasledujicom roku, sa vykaze ako kratkodoby
zavazok,

odpustenie alebo zrusenie zavizku, pri ktorom ma Ustredna kniznica SAV, V. V. i., majetkovy
prospech, sa étuje v prospech Gétu Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i., 6 — Vynosy z &innosti,
podl’a toho, kto zavizok odpustil,

dbévody pre odpustenie zavazku zahfiaja: uplynutie zakonnej lehoty na vymahanie, dohodu s
veritefom o upusteni od vymahania, pravoplatne ukoncené konkurzné konanie alebo
resStrukturalizaciu,

ak zavizok prevezme iny subjekt, zavdzok zostava, meni sa len veritel’ a zmenu veritel’a treba
Vv uétovnictve pretctovat’.

(8) Vlastné imanie:

a)

b)

inventarizuje sa kone¢ny stav vlastného imania k 31. 12. spdsobom, overenia prirastkov,
Ubytkov a presunov : vysledku hospodarenia minulych rokov, vysledku hospodarenia bezného
ucétovného obdobia, ocefiovacich rozdielov z precenenia majetku a zavazkov, fondov zo zisku,
kapitalovych fondov a zakladného imania; prekontroluji a overia sa prirastky, Ubytky vlastného
imania, a to vSetkych a¢tov uétovych skupin:

41 — Imanie a fondy,
42 — Fondy tvorené zo zisku a prevedené vysledky hospodarenia,

43 — Vysledok hospodarenia; pricom ucet 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani nemoze
mat’ k poslednému diu uétovného obdobia zostatok,

pri overovani je vychodiskovym bodom zaciato¢ny stav k 1. 1. daného u¢tovného obdobia a
nasledné pohyby v priebehu G¢tovného obdobia na jednotlivych uétoch vlastného imania.

(9) Utty ¢asového rozliSenia aktiv a pasiv, rezervy, opravné polozky:
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) Vykonava sa dokladové inventiira overenim poloZiek beznych a kapitalovych transferov zo SR,
EU a ostatnych grantov, potvrdeni zostatkov a splatkovych kalendarov, zmluvami a inymi
podkladmi,

b) overuje sa asovy a vecny sulad s Gétovnou zavierkou a vyro¢nou spravou (napr. auditorskou
spravou), existenciou sudnych sporov, rekultivaénych povinnosti a inych zakonnych rezerv,

€) pokuty, penale, uroky z omeskania, manka a $kody sa ¢asovo nerozliSuju.

Podstvahova evidencia:
a) Ustredna kniznica SAV, v. v. i., vedie podstvahovu evidenciu, ktora podlieha inventarizacii,

b) sem patria napriklad inventdra kultdrnych narodnych pamiatok!, drobného hmotného a
nehmotného majetku uctovaného do nakladov a pouzivaného a vedeného v operativnej
evidencii, odpisanych pohladavok, zvereného majetku do uzivania, prenajatého majetku,
pohladavok/zavizkov z hroziacich sadnych sporov, danovej straty, prav z poistnych zmluv,
majetku a zaviazkov zabezpecenych zaloznym prdvom a podmienenych zavazkov.

Clanok VI

Inventarizacny zapis a vysporiadanie rozdielov

Inventariza¢ny zapis je podl'a Zakona o uctovnictve v z. n. p. § 30 ods. 3) G¢tovny zaznam, ktorym
sa preukazuje vecna spravnost’ i¢tovnictva a obsahuje udaje v rozsahu § 30 ods. 3 pism. a) — d)
Zékona o u¢tovnictve v z. n. p.

Inventariza¢ny zapis musi podl'a Zakona o uctovnictve v z. n. p. § 30 ods. 3) obsahovat’ vysledky

vyplyvajlce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov s

uctovnym stavom, vysledky vyplyvajice z postidenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podla

§ 26 a § 27. Podl'a Zékona o uétovnictve v z. n. p. § 30 ods. 5) inventarizaény rozdiel moze mat’

dvojaky charakter, a to:

a) manko — ak zisteny skuto¢ny stav je niz$i ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno preukazat’
uctovnym zaznamom,; pri peniaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako schodok,

b) prebytok —ak zisteny skutoény stav je vyssi ako stav v G¢tovnictve a ak ho nemozno preukazat’
uctovnym zaznamom.

Inventarizacna komisia navrhne spdsob vysporiadania inventarizaéného rozdielu, pripadné
chybajuce U¢tovanie obstarania dlhodobého majetku alebo ekonomického uzivania (v pripade
prenajmu na podstvahe) s preukdzanim dokladov a dou¢tovanim rozdielu.

Inventarizacna komisia tiez rozhodne o vymahani manka a o sposobe nahrad skdd zistenych
inventarizaciou (podnet na Skodova komisiu).

1 Met

odické usmernenie z 23. jula 2015 ¢. MF/017827/2015-31 o u¢tovani nehnutel'nych kultarnych pamiatok
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Clanok VII
Uétovanie inventirnych rozdielov a oprav chyb

(1) Ku dnu uétovnej zavierky musi byt zabezpecena zhoda uétovného stavu so skutoénost'ou; tento
sulad sa dosiahne zatc¢tovanim inventariza¢nych rozdielov v zmysle § 8 ods. 3 Zakona o uctovnictve
vVZ.np.

(2) Chyby v aétovani nie si inventariza¢né rozdiely — pri zisteni rozdielov spdsobenych nespravnym
uctovanim sa zauctuje novy uctovny zapis na zaklade opravného t¢tovného dokladu.

(3) Oprava nevyznamnych chyb minulého obdobia sa uctuje ako oprava bezného uctovného obdobia
na prislusnych uétoch nakladov a vynosov v stlade s § 8 ods. 2 opatrenia o postupoch uétovania?,

(4) Vyznamné opravy chyb nakladov a vynosov minulych uétovnych obdobi sa u¢tuju na ucte 428 —
Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

(5) Hranica vyznamnosti pre ucely oprav chyb je stanovena vo vyske 2 % z celkovych netto aktiv v
Savahe z predchadzajiceho Gétovného obdobia.

(6) Uétovanie inventirnych rozdielov sa vykonava podl'a nasledujucej tabul’ky:

Por. N . , Uc¢tovaci predpis
s. Opis uctovného pripadu MD D
Inventarne rozdiely na materiali, tovare (i¢tovanie spésobom B) ku ditu G¢tovnej zavierky
1. | Manko 548 501, 504
2. | Prebytok (vzniknuty chybnym uctovanim, inventarizacny 501, 504 649
prebytok)
Inventdrne rozdiely na materiali, tovare (i¢tovanie sposobom A) ku diu uctovnej zavierky
1. | Manko 548 112, 132
2. | Prebytok (vzniknuty chybnym uctovanim, inventarizacny 112, 132 649
prebytok)
Manko na hmotnom dlhodobom majetku ku diiu aétovnej zavierky
1. | Zostatkova hodnota hmotného dlhodobého majetku 548 08x
2. | Vyradenie hmotného dlhodobého majetku 08x 02x
ZruSenie obstaravania dlhodobého majetku
1. | V dosledku sposobenej skody 548 04x
2. | Na zaklade rozhodnutia G¢tovnej jednotky 549 04x
N&jdeny — novozisteny neodpisovany dihodoby majetok
1. ‘ Pozemok oceneny v ¢ase jeho nadobudnutia ‘ 031 ‘ 411
Schodok v pokladnici
1. ‘ Pohl'adavka voc¢i hmotne zodpovednej osobe ‘ 335, 378 ‘ 211

2 Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14. novembra 2007 & MF/24342/2007-74 ktorym sa ustanovuji podrobnosti o
postupoch uétovania a uétovej osnove pre uétovné jednotky, ktoré nie st zalozené alebo zriadené na el podnikania v zneni neskorsich
predpisov.
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Clanok VIII
Prilohy smernice a ich zaviznost’

(1) Neoddelitelnou sucastou tejto smernice su nasledovné zaviazné prilohy, ktoré sluzia na jednotné
vykonavanie inventarizacie majetku a zavazkov:

)
b)
0)
d)
€)
f)
9)

Priloha ¢. 1 — pokyn k inventarizacii (s menovanim komisii a terminmi),

Priloha ¢. 2 — harmonogram inventarizécie,

Priloha €. 3 — inventtrny stpis (v§eobecny vzor),

Priloha ¢. 4 — inventariza¢ny zapis,

Priloha ¢. 5 — vyhlasenie o hmotnej zodpovednosti,

Priloha ¢. 6 — dohoda o hmotnej zodpovednosti,

Priloha ¢. 7 — inventurne sUpisy — S$pecializované vzory (DHM, DNM, DFM, drobny
DHM/DNM, Zasoby, Pohl'adavky, Ceniny, Hotovost, Zavizky a iné zavizky).

(2) Vsetky formulare a vzory uvedené v prilohach st zavaznym podkladom pre riadne preukazanie
vykonanej fyzickej a dokladovej inventury.

Clanok I1X
Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost ditom schvélenia riadiacimi organmi Ustrednej kniZnice SAV,
V. V. i, (vid’ titulny list smernice) a G¢innost’ dilom zverejnenia na webovej strdnke Ustrednej
kniznice SAV, v .v. i., na: https://uk.sav.sk.

(2) Zmeny a doplnenia tejto smernice mézu byt’ vykonané len pisomnou formou a schvalené riadiacimi
organmi Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

Mgr. Michal Sliacky v. r.
riaditel’ Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.
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Priloha ¢. 1 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o inventarizacii majetku a zavizkov

Pokyn na vykonanie riadnej/mimoriadnej inventarizacie
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov
k 31. 12. u¢tovného roka

V sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve v zneni neskor$ich predpisov a v sulade so
smernicou 4.4 Smernica o inventarizacii majetku a zavazkov vydavam
POKYN
na vykonanie riadnej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zaviazkov ku diu
31.12. 20XX

Na tento t¢el menujem osoby zodpovedné za vykonanie inventarizacie ako ¢lenov:
1. Ustrednej inventariza¢nej komisie v zloZeni:

Predseda Ustrednej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

2. Ciastkovej inventarizatnej komisie pre inventarizaciu dlhodobého hmotného majetku
hnutelného v zloZeni:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

3. Ciastkovej inventariza¢nej komisie pre inventarizaciu dlhodobého hmotného majetku
nehnutel’ného Vv zlozeni:

Predseda Ciastkovej inventarizagnej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka:  Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

4. Ciastkovej inventarizatnej komisie pre inventarizaciu zasob v zloZeni:
Predseda Ciastkovej inventarizagnej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka:  Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko
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5. Ciastkovej inventariza¢nej komisie pre inventarizaciu ostatnych poloZiek majetku a zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov v zlozeni:

Predseda Ciastkovej inventarizagnej komisie: Meno a priezvisko

1. Clen/ka: Meno a priezvisko
2. Clen/ka: Meno a priezvisko
3. Clen/ka: Meno a priezvisko
4. Clen/ka: Meno a priezvisko

Za spracovanie inventariza¢ného zapisu/suhrnného inventarizaéného zapisu z inventarizacie majetku,
zavézkov, rozdielu majetku a zavéazkov a za vyhotovenie internych Gctovnych dokladov na zat¢tovanie
inventariza¢nych rozdielov zodpoveda Ustredna inventariza¢na komisia a jej predseda.

Predseda Ustrednej inventarizatnej komisie predloZi riaditelovi Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.
inventarizacny zapis/sthrnny inventarizaény zapis z vykonanej inventarizacie majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavéazkov v termine do XX.XX.20XX.

Pokyn vydany diia XX.XX.20XX

Mgr. Michal Sliacky v. r.
riaditel’ Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.
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Priloha & 2 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej instittcie, o inventarizicii majetku a zavizkov

Harmonogram inventarizacie

Predpokladany datum zacatia inventarizacie je XX.XX.20XX a ukonéenia XX.XX.20XX.
Jednotlivé inventariza¢né komisie budi vymenované najneskdr do XX. XX.20XX.

Uttova trieda, 1ctova Datum zacatia
Druh majetku S ’ Spbsob inventary a ukoncenia Termin
skupina, tcet . N
inventury
Dlhodoby nehmotny majetok 01x, 07x dokladova/ kombinovana 1x ro¢ne XX XX.20XX - k 31.12.
, L . fyzicka min. 1x za 4 roky XX XX.20XX -
Dlhodoby hmotny majetok nehnutel'ny 02x, 03x, 08x dokladovd 1x rodne X XX 20X X k 31.12.
. — . . . y XX XX.20XX -
Dlhodoby hmotny majetok hnutel'ny 02x, 08x kombinovana 1x ro¢ne KX XX 20XX k 31.12.
Obstaravany majetok . y XX XX.20XX -
Nedokoncené investicie 04x dokladova 1x rocne XX XK. 20XX k3112
, S . y XX XX.20XX -
Poskytnuté preddavky na dlhodoby majetok | 05x dokladova 1x ro¢ne KX XX 20X X k 31.12.
, Y . y XX XX.20XX -
Dlhodoby finan¢ny majetok 06x dokladova 1x rocne XX XX 20X X k 31.12.
o . , y XX XX.20XX -
Material 11x kombinovana 1x ro¢ne KX XX 20X X k 31.12.
. , . . y XX XX.20XX -
Kratkodoby finanény majetok 25x dokladova 1x ro¢ne X XX 20X X k 31.12.
XX XX.20XX - | k31.12. a 3x
Peniaze v hotovosti 211 fyzicka 4x rocne XX XX.20XX do roka
nahodne
. . . y XX XX.20XX -
Ceniny 213 kombinovana 1x ro¢ne XX XX 20X X k 31.12.
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o . y XX XX.20XX -
Bankové ucty 22X dokladova 1x ro¢ne XX XX 20X X k 31.12.
Pohladavky, Kratkodobé zavazky , y XX XX.20XX -
Uty asového rozliSenia 3 dokladova 1x rotne XX XX.20XX k3L.12.
Dlhodoby nehmotny a dlhodoby hmotny . . . . . y XX XX.20XX -
majetok nezaradeny do ttove] triedy 0 Operativna evidencia kombinovana 1x ro¢ne X XX 20X X k 31.12.

Inventurne stpisy a pripadne ¢iastkové inventarizaéné zapisy jednotlivé Ciastkové inventarizaéné komisie predlozia Ustrednej inventarizacnej komisii Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i. v termine do XX.XX.20XX.

Ustredna inventarizaéna komisia Ustrednej kniznice SAV, V. V. i. vypracuje inventarizatny zapis, pripadne sthrnny inventarizatny zapis a jeho vysledky
prerokuje v termine do XX.XX.20XX.

Zaudtovanie inventarizaénych rozdielov vykona (meno, priezvisko zamestnanca Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.) do terminu XX.XX.20XX.
V pripade, Ze sa fyzicka inventura neuskuto¢ni v den, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka (t. j. k 31. 12. 20XX), skuto¢ny stav sa vy¢isli Gipravou o

prirastky alebo Ubytky.

Predseda Ustrednej inventarizaénej komisie predlozi riaditelovi Ustrednej kniznice SAV, v. v. i. inventarizaény zapis z vykonanej inventarizacie majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v termine do XX.XX.20XX.

Datum predloZenia navrhu harmonogramu inventarizacie: XX.XX.20XX

Navrh predklada dia XX.XX.20XX

Mgr. Michal Sliacky v. r.
riaditel’ Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

tel.: +421 25292 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001
2


mailto:uksav@savba.sk
https://uk.sav.sk/

o

) USTREDNA >
KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

Priloha & 3 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej instittcie, o inventarizicii majetku a zavizkov

Détum zacatia inventary:

Inventiirny supis €. XX
Utet hlavnej knihy (&islo a nazov uétu HK)

Den, ku ktorému sa inventtra vykonava:

Den skoncenia inventury:

XXXX.20XX XX XX.20XX XX XX.20XX
Inventurou zisteny skuto¢ny stav majetku/zavazkov:
) Polozky majetku/ zavizkov Miesto _ Merna |Skutoény Jednot. Skuto¢ny | Evidenény Inventt_]rny Inventl_]rny Cislo
P. & [ Inv. &slo > i uloenia jednotka| stav cena stav stav rozdiel rozdiel pozn.
majetku azov majetku MJ (v MJ) (VEUR) | (vMJ) (v MJ) (v EUR)

1. 1.
2. 2.
3. 3.
4, 5.
5. 6.
6. 7.

Spolu

Poznamky a komentare:

Skutocnosti zistené pri inventure:
1. ..napr.:

Poskodeny majetok
Majetok na vyradenie
Chybajuci/novonajdeny majetok

Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku/zavizkov:
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Osoba zodpovedna za inventarizovany druh majetku/zavéazkov: Meno a priezvisko Podpis

(Ciastkova) inventarizacna komisia:

Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie: Meno a priezvisko Podpis
1. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
2. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
3. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
4. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
Prilohy:

e napr.: kopia LV, majetkové karta z majetkového informa¢ného systému, kopia zmluvy o nadobudnuti majetku, vypis z Katastra nehnutel'nosti,

vypis zaloznych prav; saldokonto, potvrdenia zostatkov odberatel'ov/ dodavatel'ov; kopia vypisu bankového Gctu, potvrdenie banky o zostatku
k3112,
e pri dokladovej inventlre sa uvedie zoznam/kopia dokladov, ktorymi bol preukazany skuto¢ny stav.

Déatum vyhotovenia inventirneho supisu: XX.XX.20XX

tel.: +421 25292 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001
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Priloha & 4 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o inventarizacii majetku a zavizkov

Inventarizacny zapis ¢. XX
0 vykonani
riadnej/mimoriadnej inventarizécie Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.

Datum zacatia inventlry: Den, ku ktorému sa inventara vykonava: Dei skon¢enia inventiry:
XX XX.20XX XX XX.20XX XX XX.20XX

Inventarizacné rozdiely:
Vysledky vyplyvajlce z porovnania skutoéného stavu majetku/zavézkov so stavom v uétovnictve na
zaklade inventdrnych supisov:

_ Cislo _ Skutqény stay rsovm o Inventar?zaény’
P. ¢ | Inventdrny stpis | aétu | zisteny inventarou (v EUR) rozdiel
HK (v EUR) (v EUR)
1.
2.
3.

Poznamky a komentére:
Pri¢iny vzniku inventarizacného rozdielu:
e odcudzenie/schodok/manko/prebytok,...
e zamena majetku pri vyrad’ovani
e Ocenovacie rozdiely

Navrh na vysporiadanie inventarizaéného rozdielu:
Vysledky vyplyvajlce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov:

Iné nedostatky zistené pri inventarizacii:
e napr. zoznam prebyto¢ného, poskodeného, znehodnoteného a nevyuziteI'ného majetku
e navrh na odstranenie nedostatkov

Osoba zodpovedna za inventarizovany druh majetku/zavéazkov:
Meno a priezvisko Podpis

(Ciastkova) inventarizacna komisia:
Predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie:

Meno a priezvisko Podpis
1. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
2. Clen/ka:  Meno a priezvisko Podpis
3. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
4. Clen/ka: Meno a priezvisko Podpis
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@ USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

Prilohy:

e Inventirne stpisy ¢. XX az ¢. XX

e Napr.: zostavy analytickej evidencie z informaénych systémov képia LV, majetkova karta z
majetkového informaéného systému, kdpia zmluvy o nadobudnuti majetku, vypis z Katastra
nehnutel’nosti, vypis zaloznych prav; saldokonto, potvrdenia zostatkov odberatel'ov/
dodavatel'ov; kopia vypisu bankového tctu, potvrdenie banky o zostatku k 31. 12.

Déatum vyhotovenia inventirneho supisu: XX.XX.20XX
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@" USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

Priloha & 5 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o inventarizacii majetku a zavizkov

Vyhlasenie hmotne zodpovednej osoby
za majetok

V zmysle ustanoveni §§ 29, 30 zakona ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov pri
prilezitosti riadnej/mimoriadnej inventarizacie vykonavanej ku diiu 31. 12. 20XX vyhlasujem, Ze:

1. vsetky doklady tykajice sa stavu a pohybu majetku v operativnej evidencii, za ktory som
hmotne zodpovedny som v¢as odovzdal na zati€tovanie, pripadne inventarizacnej komisii,

2. vSetky prijmy, vydavky a presuny majetku st do zacatia fyzickej a/alebo dokladovej inventiry
zachytené v operativnej evidencii,

3. som si vedomy vsetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory som

hmotne zodpovedny.

Vyhlésenie predlozené dna: XX:XX.20XX
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@" USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

Priloha & 6 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o inventarizacii majetku a zavizkov

Dohoda o hmotnej zodpovednosti

ZamestNAVALED:  ..iiiiiiiiie i
SIAIOM:
ICO:
ZASEUPENY: et e (d’alej len "zamestnavatel)

a

ZAMESINANEC: oo r e e e e e

DYIOM: e

TOANE €. e e e (d’alej len "zamestnanec"),
uzavreli s G¢innost'ou od XX. XX.20XX tdto

dohodu 0 hmotnej zodpovednosti za ..........c.ccccveveiieiecie e,

Zamestnanec vykonava funkciu ...........c.cccoene.e. , V stvislosti s ktorou si mu zverované hodnoty
(creeereereere e n e ), ktoré je povinny vyuétovat’.

Na zaklade tejto dohody zamestnanec prebera hmotna zodpovednost’ za prevzaté hodnoty v sume
.......................................... podl’a prilozeného inventirneho stpisu, ako aj za d’alsie hodnoty, ktoré
mu budd v savislosti s vykonom funkcie zverené a vyuctované kedykol'vek pocas trvania
pracovného pomeru.

V pripade vzniku manka na zverenych hodnotdich je zamestnanec povinny nahradit’
zamestnavatel'ovi zistené manko v plnej vyske. Tejto povinnosti sa zamestnanec zbavi celkom alebo
sCasti, ak preukaze, ze manko/schodok vzniklo celkom alebo scasti bez jeho zavinenia.

Ak zamestnanec bude pracovat’ na pracovisku s viacerymi zamestnancami, ktori taktiez takuto
dohodu uzavreli, bude s nimi zodpovedat’ za vzniknuté manko/schodok spolocne.

Tato dohoda zanika skonéenim pracovného pomeru, pokial’ od nej zamestnanec neodstapi skor
z doévodov uvedenych v prislusnych ustanoveniach Zékonnika prace. Okrem tychto dovodov moze
zamestnanec od tejto dohody odstupit’ aj v pripade, ak........ccoecveeviiriiieiiieiiiieeeeee e
Této dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno prevzal zamestnanec a jedno
prevzal zamestnavatel’.

V (mesto) dia XX.XX.20XX.

zamestnanec zamestnavatel’
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