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Clanok I
VSeobecné ustanovenia a uc¢el smernice

(1) Tato Smernica o vedeni uctovnictva (d’alej len ,,smernica®) je internym predpisom
Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej institicie (d’alej
Ustredna kniZznica SAV, v. v. i.), vydanym v stlade s Opatrenim Predsednictva Slovenskej
akadémie vied o vydani vzorového: ,,Suboru odporucanych smernic a predpisov pre verejné
vyskumné institucie v zakladatel'skej pésobnosti Slovenskej akadémie vied*, [Uznesenie
¢.151.C: Predsednictvo SAV/2025, Opatrenie predsedu SAV ¢. 06313/2025 zo dna 24.
novembra 2025].

(2) Hlavnym tGcelom tejto smernice je zabezpe€it’ spravne, uplné, preukazatel'né, zrozumitel'né,
véasné a trvalé vedenie uctovnictva uctovnej jednotky. Smernica stanovuje jednotné
postupy pre vSetky G¢tovné operacie, ¢im minimalizuje chyby, zvysuje efektivitu prace a
zabezpecuje stlad s platnou legislativou, osobitne s oh'adom na $pecifika neziskovych
uctovnych jednotiek a poziadavky zakladatel’a, ktory je spravcom kapitoly Statneho rozpoctu
a zostavuje konsolidovant uétovnu zavierku verejnej spravy na prvej trovni?,

(3) Ciel'om je poskytnat’ jasny rdmec pre vsetkych zamestnancov, ktori prichadzaju do kontaktu
s uc¢tovnymi dokladmi alebo sa podielaju na ti¢tovnom procese, aby bolo G¢tovnictvo uctovnej
jednotky déveryhodnym zdrojom informacii pre interné riadenie, zakladatel’a a externé
subjekty.

(4) Této smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov uétovnej jednotky — Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i., ktori sa akymkol'vek spdsobom podiel’aju na tvorbe, spracovani,
schval’'ovani alebo archivacii uctovnych a stvisiacich dokladov, ako aj pre externé subjekty,
ktoré pre uctovnu jednotku zabezpecuju t€tovné sluzby. Kazdy zamestnanec je povinny
oboznamit’ sa s jej obsahom a désledne ju dodrziavat’.

(5) Ustredna kniznica SAV, V. V. i., je subjektom verejnej spravy, neziskovou étovnou jednotkou
a je sucast'ou konsolidovaného celku svojho zakladatel'a Slovenskej akadémie vied. Slovenska
akadémia vied je rozpoctovou organizaciou $tatu a spravcom rozpoctovej kapitoly Statneho
rozpodctu?,

(6) Téato smernica je vypracovana v stlade s platnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky,
najma:

e Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e Opatrenie MF SR zo 14.11.2007 &. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 postupoch uctovania a uctovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie si zalozené alebo
zriadené na tcel podnikania v zneni neskor$ich predpisov v zneni neskorsich predpisov,

e Opatrenie MF SR z 30.10.2013 ¢. MF/17616/2013-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 usporiadani, oznaovani aobsahovom vymedzeni poloziek individudlnej uétovnej
zavierky, terminy a miesto ukladania individualnej Gctovnej zavierky a vyroénej spravy

1§ 22a ods. 1 pism. f) zakona ¢. 431/2002 Z. z. v z. n. p.
2§ 1 ods.2, §5 ods. 1 zékona 133/2002 Z. z. v z. n. p.
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pre uctovné jednotky tctujiice v sustave podvojného uctovnictva, ktoré nie su zalozené alebo
zriadené na ucely podnikania v zneni opatrenia MF SR ¢. MF/011079/2021-74,

e Zakon ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institicii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov,

e Zakon ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied v zneni neskor$ich predpisov,

e Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidliach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ktory upravuje hospodarenie s verejnymi
prostriedkami,

e Zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov, ktory stanovuje podmienky pre vykon financnej
kontroly vo verejnej sprave,

e Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, ak i¢tovna jednotka spada pod jeho posobnost’,

e Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku z eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ak u¢tovna jednotka
¢erpa financné prostriedky z tychto fondov,

e prislusSnymi ustanoveniami zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, najméd s ohl'adom na $pecifika zdafiovania neziskovych organizacii a oslobodenia od
dane,

e Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

o Zakon ¢. 346/2005 Z. z. o dobrovol'nickej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (ak je relevantné pre charakter ¢innosti neziskovej
uctovnej jednotky),

e Zakon ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov (ak sa na
uctovnu jednotku vztahuje),

e Zakon €. 291/2022 Z. z. o Statnej pokladnici v zneni neskorsich predpisov,

e d’alSimi suvisiacimi v§eobecne zavaznymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky, ako
aj internymi predpismi a smernicami zakladatela, ktoré sa vztahuju na Cinnost’ Uctovnej
jednotky a hospodarenie s jej prostriedkami,

e pokynmi a usmerneniami vydanymi spravcom rozpoctovej kapitoly SAV (zakladatel’
Odbor spravy kapitoly $tatneho rozpoétu Uradu SAV), ktory zostavuje konsolidovanti aétovnii
zavierku, navrh rozpoctu, navrh zavere¢ného tétu a finanéné vykaznictvo za celt kapitolu; tieto
procesy aj koordinuje a distan¢ne dohliada ich spracovanie a plnenie terminov; pre tieto ucely
je spravca kapitoly opravneny ur¢ovat’ pre organizacie, ktoré st v posobnosti zakladatel'a SAV,
terminy skorsie ako tie, ktor¢ st stanovené zakonom.

Clanok 11
Organizacia uctovnictva

(1) Spravna organizacia uétovnictva je zakladom pre efektivne a spol'ahlivé fungovanie celej uétovnej
jednotky. Tato kapitola popisuje vnatorné usporiadanie, zodpovednosti a procesy, ktoré
zabezpecuju riadne vedenie uctovnictva Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.
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(2) Jasné vymedzenie zodpovednosti a pravomoci je klu¢ové pre predchadzanie chybam a
zabezpeCenie plynulého toku uétovnych informacii. Zodpovednosti a pradvomoci vyplyvaju z
Organiza&ného poriadku Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

1. Riadiace organy

a) riaditel’ zodpoveda® za:

vedenie uctovnictva,

zostavenie uctovnej zavierky,

predlozenie Gc¢tovnej zavierky po jej overeni Statutdrnym auditorom na prerokovanie
spravnej rade a na schvalenie dozornej rade,

pripravu navrhov vnatornych predpisov a ich zmien a ich predloZenie spravnej rade na
schvalenie,

zakladanie dokumentov a listin do zbierky listin registra, podavanie navrhov na zéapis
Udajov do registra,

zverejiiovanie povinnych informacii na webovom sidle verejnej vyskumnej institucie,
pripravu navrhov pravnych dkonov, ktoré pre svoju platnost’ vyZaduji predchadzajtce
pisomné schvalenie dozornou radou alebo zakladatel'om a zabezpecuje ich predloZenie
dozornej rade alebo zakladatel'ovi,

organizovanie a riadenie projektov v spolupraci s podnikateImi a spolupracu s
podnikatel'mi,

iné ulohy podra tohto zikona, vnutornych predpisov Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.,
alebo vnatornych predpisov zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1,

za vypracovanie vyrocnej spravy a predklada ju na prerokovanie sprévnej rade, a
dozornej rade.

b) spravna rada vykonava dohPad* nad:

spravna rada sa spolu s riaditelom podiel’a na riadeni verejnej vyskumne;j institacie,
spravna rada navrhuje zakladatelPovi® zmeny zakladacej listiny, zlu¢enie, splynutie,
rozdelenie verejnej vyskumnej institacie alebo jej zruSenie s likvidaciou,
vyjadruje sa k navrhu na zlucenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej institicie
alebo jej zrusenie s likvidaciou,
vykonéva dohl'ad nad riadnym hospodarenim,
schval’uje:
= vnltorné predpisy a ich zmeny po predchadzajucich pisomnych vyjadreniach
vedeckej rady, ak je zriadend, a dozornej rady; uplynutim lehoty 30 dni od
dorucenia navrhu spravnej rady predsedovi alebo poverenému ¢lenovi vedeckej
rady, ak je zriadend, alebo dozornej rady plati, ze prisluSny organ sa vyjadril
suhlasne,
» strednodoby vyhl'ad financovania na tri az pét’ rokov,
= odpisovy plén,
» uzatvorenie zmluvy o ¢erpani Gveru v prospech verejnej vyskumnej institicie,
ak nejde o zmluvu, na ktorej uzatvorenie dava predchadzajdci pisomny sthlas
dozorné rada alebo dozorna rada a zakladater’,

38§16, § 27 ods. 1) zédkona &. 243/2017 Z. z. vV z.n.p.
4817 0ds. 1-4 ¢.243/2017 Z. z. v . n. p.
5817 ods. ods. 8 zakona ¢&. 243/2017 Z. zv z. n. p.
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rozhoduje o ukonéeni projektu v ramci Einnosti podla § 2 ods. 1, ak jeho
uskutociiovanie nedosahuje ukazovatele urcené spravnou radou,

podiel’a sa na priprave a realizacii vyberového konania na obsadenie funkcie riaditel’a
spdsobom uréenym podl'a predpisu zakladatel’a,

vydava rokovaci poriadok spravnej rady a

plni iné ulohy podla tohto zdkona, vnitornych predpisov verejnej vyskumnej institlicie
alebo vnutornych predpisov zakladatel’a podl'a § 38 ods. 1.

¢) vedecka rada, ak je zriadend®:

ur¢uje vedecku profilaciu verejnej vyskumnej institucie a koncepciu jej d’alSicho
rozvoja v sulade s jej zakladacou listinou; ak ide o verejnu vyskumnu inStitaciu v
zakladatel'skej posobnosti Slovenskej akadémie vied, robi tak po predchadzajicom
vyjadreni zakladatel’a,
vyjadruje sa k zamerom projektov vyskumu, vyvoja a inovacii,
vyjadruje sa k ndvrhu na

» zlucenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej institucie alebo jej zruSenie

s likvidaciou a

= vydanie alebo zmenu vnatorného predpisu,
hodnoti vysledky vyskumnej ¢innosti verejnej vyskumnej institiicie a jej sposobilost’
vykonavat’ vyskumnu ¢innost,
navrhuje ¢lenov odborovych komisii pre doktorandské $tadium,
podiel'a sa na hodnoteni zamestnancov verejnej vyskumnej institlicie; ak sa verejna
vyskumna institacia Cleni na organizacné zlozky, tieto ¢innosti méze vnutorny predpis
verejnej vyskumnej institicie zverit’ inému organu,
vydava rokovaci poriadok vedeckej rady a
plIni iné tlohy podl'a tohto zakona, vnutornych predpisov verejnej vyskumne;j institucie
alebo vnutornych predpisov zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1.

d) dozorna rada vykonava dohl'ad’ nad:

¢innost'ou a hospodarenim verejnej vyskumnej institicie,

nakladanim s majetkom verejnej vyskumne;j institucie a

dodrziavanim zakonov, inych v§eobecne zavéznych pravnych predpisov, vnatornych
predpisov verejnej vyskumnej inStiticie a vnitornych predpisov zakladatela podl'a
8 38 ods. 1 zékona ¢. 243/2017 Z. z.,

zistuje pri vykone kontrolnej pésobnosti nedostatky a predklada prislusnym organom
verejnej vyskumnej inStiticie a zakladatelovi navrhy na odstranenie zistenych
nedostatkov,

zostavuje najmenej raz roéne spravu o svojej ¢innosti a tuto predklada zakladatelovi a
riaditel’ovi,

schval’uje u¢tovna zavierku,

vyjadruje sa k navrhu na zlucenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej institicie
alebo jej zrusenie s likvidaciou,

pripravuje navrh svojho rokovacieho poriadku a tento predklada zakladatelovi na
schvalenie a

6818 ods. ods. 7 zakona ¢&. 243/2017 Z. zv z. n. p.
7§19 ods. 1, ods. 7, ods. 8 zdkona ¢. 243/2017 Z. z. v z. n. p.
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plni iné Glohy podl'a tohto zakona, vnutornych predpisov verejnej vyskumnej instittcie
a vnutornych predpisov zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1.

¢lenovia dozornej rady maju pravo:

pozadovat’ od riaditela a ¢lenov spradvnej rady informdacie a vysvetlenia o vSetkych
zalezitostiach verejnej vyskumnej inStitucie a
nahliadat’ do vSetkych uctovnych knih a inych dokladov verejnej vyskumne;j institacie.

2. U&tovné oddelenie

d) Vveduci ekonomického oddelenia, hlavny ué¢tovnik:

b) G

zodpovedéa za metodické riadenie a spravnost’ uétovnictva v celej tctovnej jednotke,
navrhuje a implementuje uctovné metddy a postupy v sulade s legislativou a touto
smernicou,

zabezpecuje spravne a v€asné zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov,

pravidelne kontroluje spravnost’ uctovnych zapisov a zostatkov tctov,

zabezpecuje jednotlivé procesy, tak aby bola zabezpecena zrozumitel'nost’, prehl’'adnost’
a preukazatel'nost’ projektového a financného vykaznictva,

zostavuje finanény vykaz o prijmoch, vydavkoch a finanénych operéciach FIN 1-12,
nasledne ich nahré do IS CKS v strukture a terminoch uréenych spravcom kapitoly,
zostavuje finan¢né vykazy vybranych aktiv a pasiv FIN 2-04, FIN 3-04, FIN 4-04 a FIN
5-04, nésledne ich nahrd do IS CKS, v struktare a terminoch uréenych spravcom
kapitoly,

zostavuje individualnu aétovnu zavierku a stvisiace vykazy (napr. danové priznania,
Statistické vykazy),

zabezpecuje kazdoroCne vypracovanie vyro¢nej spravy — Cast B Vyro¢na sprava
0 hospodareni organizécie,

vyhotovuje prevodovy mostik z a¢tovného rozvrhu pre neziskové organizacie do
uctovného rozvrhu ROPO pre ucely zostavenia konsolidovanej uctovnej zavierky
spravcom kapitoly SAV,

napina konsolida¢ny balik do IS CKS, v $truktire a V terminoch uréenych spravcom
kapitoly,

riadi sa pokynmi a terminmi, ktoré nariad’uje spravca kapitoly SAV, ktoré mozu byt
skorsieho terminu ako terminalne stanovuje zakon,

komunikuje so spravcom kapitoly, auditormi, dafiovymi Gradmi a inymi externymi
institdciami v stvislosti s uc¢tovnictvom,

zodpovedd za spravu a archivaciu Gétovnych dokladov, za spravu a uloZenie
uctovnych dokladov do archivu, ktory v zmysle § 35 ods. 1 zakona 431/2002 zakona
0 uctovnictve zabezpecil Statutar,

Vv pripade vyuzivania externého uctovnika/ii€tovnej spolocnosti, zodpoveda za dohl'ad
nad ich pracou a komunikaciu s nimi.

tovnici:
vykonavaju kazdodenné uctovné operacie (napr. spracovanie faktdr, bankovych
vypisov, pokladni¢nych dokladov, miezd),
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U¢tuji o skuto¢nostiach tykajucich sa projektov na atributoch analytickych Gétoch
(hospodarskych strediskach, zakazky) v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov,
ZabezpecujU spravnost’ a Gplnost’ uétovnych dokladov,

dodrziavajl stanovené postupy a terminy,

pripravuju podklady pre finan¢nt kontrolu a audit.

3. Ostatni zamestnanci

d) VSetci zamestnanci:

sU povinni riadne a v¢as predkladat’ uétovné a suvisiace doklady (napr. cestovné
prikazy, vydavkové pokladni¢né doklady, zdznamy o spotrebe materialu) na
spracovanie uc¢tovnému oddeleniu,

su povinni dodrZiavat’ vnutorné predpisy tykajice sa obehu a schval'ovania dokladov,
zodpovedaju za spravnost’ a Gplnost’ informacii, ktoré poskytuji pre uctovné ucely.

(3) Organiza¢na §truktiira iétovnictva Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., je zabezpe&ovana nasledovne:

d) Uc¢tovné oddelenie — finan¢na udtaren spada pod Centrum spolo¢nych ¢innosti SAV, v. v. i.,
organiza¢na zlozka Technicko-hospodarska sprava USV v Bratislave,

b) detailné popisy pracovnych miest a pravomoci s uvedené v pracovnych naplniach jednotlivych
zamestnancov.

(4) Pre zabezpeCenie vasnosti a pravidelnosti Gc¢tovnych informacii sa stanovuje nasledovny
harmonogram:

d) Mesacna uzavierka:

1)
2)

termin spracovania mesacnej uzavierky: podla lehot, ktoré urCuje spravca kapitoly,
obsah: zahriiuje kontrolu zauétovanych dokladov, zostladenie stavov s bankovymi
vypismi, pokladni¢nymi knihami, prehl'ad o pohladavkach a zavézkoch a zakladné
prehl'ady o prijmoch, vydavkoch a nékladoch, vynosoch vréatane realizovanych
projektov.

b) Stvrtroéna uzavierka:

1)
2)

3)

termin spracovania: po skonéeni Stvrtroka a podla lehét, ktoré urCuje spravca
kapitoly,

obsah: zahriiyje $tvrtro¢né finanéné vykazy, hlavné knihy a iné podklady z Giétovnictva
podl'a poZiadaviek spravcu kapitoly,

a zakladnu analyzu hospodarenia.

¢) Ro¢na uzavierka:

1)
2)

termin spracovania: podl'a lehot, ktoré uréuje spravea kapitoly.

obsah: zahrnuje kompletnu kontrolu vsetkych uctovnych operacii za cely rok,
inventarizaciu majetku a zavézkov, tvorbu a kontrolu opravnych poloziek a rezerv,
uzatvorenie uctovnych knih a zostavenie uétovnej zavierky (Sivaha, Vykaz ziskov a
strat, Poznamky k uétovnej zavierke) v plnom rozsahu. Spolupracuje pri tvorbe
vyrocnej spravy, ktort kazdoro¢ne zabezpecuje riaditel’ a predklada ju na prerokovanie
spravnej rade, vedeckej rade, ak je zriadend, a dozornej rade®. Obsah vyro¢nej spravy
je definovany v § 27 ods. 4) zdkona 0 VVI ¢. 243/20217 Z. z. a blizsi postup je upraveny

8§27 ods.1 zakona ¢&. 243/2017 Z. z. v z. n. p.
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internou smernicou zakladatel’a. Zarover sa pripravuju podklady pre dafiové priznanie
k dani z prijmov pravnickych oséb a ostatné povinné vykazy pre zakladatel'a a Statne
organy.
Konsolida¢ny balik:
1) termin a sp6sob spracovania: podla lehoty a v Struktire spracovania, ktoru uréuje
sprévca kapitoly. Spravca kapitoly vydava kazdoro¢ne pokyn.

Clanok IIT
Uitovné zasady a uétovné metody

(1) Tato kapitola popisuje zakladné Gétovné zasady a konkrétne metddy (zakladné principy), ktoré
iétovna jednotka — Ustredna kniznica SAV, V. V. i., uplatiiuje pri vedeni svojho G&tovnictva.
Dodrziavanie tychto zasad a metod je klI'iCové pre zabezpecenie pravdivého a verného obrazu o
finan¢nej situdcii a vysledkoch hospodarenia ti€tovnej jednotky.

()

Pri vedeni u¢tovnictva a zostavovani G¢tovnej zavierky G¢tovna jednotka dodrziava nasledovné
vSeobecne uznavané uctovné zasady:

3)

b)

tel.:

Zasada bilan¢nej kontinuity (otvorenia u¢tovnych knih):

Uétovna jednotka zabezpeduje, Ze koneéné zostatky uétov v jednom Gétovnom obdobi st vzdy
rovnaké ako =zaciatocné stavy uctov v nasledujucom ucétovnom obdobi. Tymto sa
udrzuje/zabezpecuje zasada kontinuity — nepretrzitd nadvédznost’ uctovnych bezprostredne po
sebe nasledujtcich uctovnych obdobi.

Zasada predpokladu nepretrzitosti vo fungovani uctovnej jednotky (going concern):

Pri ocenlovani majetku a zaviazkov sa predpoklada, ze uctovna jednotka bude vo svojej Cinnosti
pokracovat’ v dohl'adnej budiicnosti (minimalne 12 mesiacov po datume zostavenia uctovnej
zavierky) a neplanuje svoju likvidaciu, ani podstatné obmedzenie Cinnosti. Ak by tento
predpoklad nebol splneny, tuétovné metddy by sa museli prehodnotit’ a prisposobit’.

Zasada zadkazu vzajomnej kompenzacie vynosov a hakladov, majetku a zavazkov:
Uttovna jednotka nezapoéitava vzajomné pohl'adavky a zavizky ani vynosy a néklady, ak to
osobitny predpis nepovol'uje alebo nevyzaduje. Kazda polozka sa vykazuje v Gtovnictve a
uctovnej zavierke v celkovej (brutto) vyske.

Zasada prednosti obsahu pred formou (substance over form):

Ekonomické operacie sa v uétovnictve zaznamenavaju a vykazuji podla ich ekonomického
obsahu a podstaty, nie len podla ich pravnej formy. Cielom je zabezpecit’ pravdivy a verny
obraz o financnej realite.

Zasada akrualneho vedenia actovnictva (accrual basis):

Uttovna jednotka tétuje o nakladoch a vynosoch v obdobi, s ktorym vecne a ¢asovo slvisia, a
to bez ohl'adu na to, ¢i doslo k platbe. Znamena to, Ze sa uctuju aj ¢asové rozlisenia (naklady a
vynosy buducich obdobi, vydavky a prijmy budicich obdobi), aby sa zabezpecilo priradenie
vynosov k nakladom v danom tétovnom obdobi. Nevyznamné naklady a vynosy sa zaactuja v
tom G¢tovnom obdobi, kedy sa zistili a preukézali v sulade s pism. g) Sumu nevyznamnych
nakladov a vynosov uréuje interny predpis VVL
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Zasada opatrnosti (prudence / conservatism):

Pri oceniovani majetku a zdvézkov sa postupuje s opatrnost'ou a predvidavostou. Zohl'adiiujt sa
vSetky zname rizik4 a predpokladané straty, ale zisky sa uznavaju len vtedy, ked’ st skutocne
dosiahnuté. Tvorba opravnych poloziek a rezerv je prejavom tejto zasady.

Zasada vyznamnosti (materiality):

Ugtovné informécie st vykazované s takou mierou detailu, aby boli vyznamné pre rozhodovanie
uzivatel'ov uctovnej zavierky. Nevyznamné polozky sa mozu zoskupovat alebo sa pri nich moze
uplatnit’ zjednoduSeny postup, ak to neovplyvni pravdivy a verny obraz Gétovnej jednotky.
Kritéria vyznamnosti st pre jednotlivé typy transakcii stanovené v prislusnych internych
pokynoch (napr. pre zaradenie majetku do dlhodobého majetku).

Zasada rovnovahy nakladu a uZitku (cost-benefit):

Naklady na ziskanie a spracovanie uctovnych informacii by mali byt’ primerané k uzitku, ktory
tieto informacie prinesu pre riadenie a rozhodovanie. Snazime sa o efektivny systém
uctovnictva.

Zasada uplnosti uctovnictva (completeness):

Vsetky uctovné pripady, ktoré nastali v uc¢tovnom obdobi, musia byt’ bez vynimky zatu¢tované
v sulade s touto smernicou a platnymi predpismi. Uétovnictvo nesmie zamerne vynechat’ Ziadnu
relevantnu informéciu.

Zasada stalosti uc¢tovnych metéd:

Zvolené tctovné metddy sa uplatituju konzistentne z ic¢tovného obdobia na ti¢tovné obdobie.
Zmena uctovnych metdd je mozna len v odévodnenych pripadoch (napr. zmena legislativy,
podstatna zmena povahy ¢innosti) a musi byt riadne zdévodnena a vykdzana v poznamkach k
uctovnej zavierke.

Uttovna jednotka uplatiiuje pre jednotlivé oblasti u¢tovnictva uétovné metody, ktoré sa tykaju
uctovej osnovy, ocetiovania majetku a zaviazkov, ¢asového rozlisenia, tvorby rezerv a kurzovych
rozdielov.

Uttovna jednotka pouziva rameovii iétovnii osnovu pre uétovné jednotky, ktoré nie st zriadené
na tcel podnikania, vydanl Opatrenim ¢. MF/24342/2007-74 v zneni neskorsich predpisov.

3)

b)

internd smerna aétova osnova — uétovy rozvrh (odportcany spravcom kapitoly) je k dispozicii
v prilohe tejto smernice,
analytické ucty st zriadené tak, aby umoznili sledovanie financii podl’a ¢innosti VVI, projektov,
zdrojov financovania a inych internych potrieb riadenia, ako aj pre vykazovanie pre zakladatel’a
a poskytovatel'ov dotacii,
pouzivany uctovny informaény systém SOFTIP Profit Plus umoziuje sledovat’ vo finanénom
uctovnictve:

= Cinnosti podla § 1 ods. 4 a § 2 ods. 1 zakona ¢. 243/2017 Z. z.,

= projekty na hospodarske strediska,

= rozpoctovu klasifikaciu podl'a § 4 ods. 4 zdkona 523/2004 Z. z.,

= zdroje financovania,

= zabezpecCenie analytického Clenenia pre spravne a transparentné vykazovanie.

(5) Ocenovanie majetku a zavazkov:
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a) dlhodoby hmotny a nehmotny majetok:

obstaranie: ocenenie sa vykonava obstarédvacou cenou, ktora zahffia cenu majetku a
vSetky stvisiace naklady do okamihu jeho uvedenia do uzivania,

bezodplatné nadobudnutie: pri bezodplathom nadobudnuti sa majetok ocefuje realnou
hodnotou,

novozisteny majetok pri inventarizacii a v i¢tovnictve doteraz nezachyteny: ocenenie
redlnou hodnotou®,

odpisy: U¢tovna jednotka odpisuje dlhodoby hmotny a nehmotny majetok rovnomernou
metddou, pri¢om vychadza z predpokladanej doby pouzivania zodpovedajicej spotrebe
buducich ekonomickych uzitkov z majetku,

ZniZenie hodnoty: V pripade trvalého znizenia hodnoty majetku pod jeho ti¢tovnt hodnotu
sa tvoria opravné polozKy,

technické zhodnotenie: technické zhodnotenie dlhodobého majetku sa odpise takym
spdsobom ako dlhodoby, ku ktorému sa vztahuje.

b) finanény majetok (cenné papiere a podiely):

nakupované cenné papiere sa ocenuju obstardvacou cenou. V pripade ich drzby na
obchodovanie sa k datumu actovnej zavierky ocenuji realnou hodnotou a zmena hodnoty
sa uctuje do nakladov/vynosov.

¢) zasoby:

zasoby pri prijme sa ocefiujii obstaravacou cenou,

zasoby nadobudnuté bezodplatne a prebytky zasob, odpad a zvyskové produkty sa uctuju v

oceneni realnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zakona 0 uctovnictve,

zasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou sa UCtuju v oceneni vlastnymi nakladmi, ktoré sa

ocenia v skuto¢nej vyske alebo vo vyske vlastnych nakladov podl'a operativnych kalkulacii.

zasoby nadobudnuté zamenou sa G¢tuji ako kupa zasob v redlnej hodnote a odovzdavané
zé4soby ako predaj zasob v uétovnej hodnote'?,

pri vydaji zasob zo skladu sa pouziva metoda (v zdvislosti na pouZivany SW. Je doleZité

vybrat’ jednu metédu a ti dosledne dodriiavat’!): — vybrat’ jednu z metod:

metoda FIFO (First-In, First-Out — Prvé dnu, prvé von):

o popis: predpoklada sa, Ze zasoby, ktoré boli ako prvé obstarané, su aj ako prvé
spotrebované alebo predané. Na sklade teda zostavaju zasoby obstarané neskor,

o vysledok: v ¢ase rasttcich cien tato metoda vedie k niz§im nakladom na spotrebované
zasoby a vysSiemu zisku (pretoze starsie, lacnejSie zasoby idu do nakladov ako prvé). V
Case klesajucich cien je to naopak,

Mmetoda vazeného aritmetického priemeru (VAP):

o popis: z&soby sa ocenujii priemernou cenou vypocitanou z obstaravacich cien
vSetkych zasob na sklade. Pri kazdom prijme zasob sa priemerna cena prepocitava,

o vypodet: priemer sa moze pocitat’ bud’ periodicky (napr. na konci mesiaca pre cely
objem spotreby/predaja za mesiac) alebo priebezne (pri kazdom vydaji zasob),

o vysledok: tato metéda vyhladzuje vplyv cenovych vykyvov. Cena spotreby/predaja je
stabilnejSia a menej ovplyvnena jednotlivymi nakupmi,

metoda Specifickej identifikacie:

°§ 25 ods. 1 pism. d) a § 27 ods. 2 zdkona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z. v z. n. p. a § 18 ods. 2 pism. a) a pism. b) postupov tétovania —
Opatrenie MF SR ¢&. MF/24342/2007-74 v z. n. p.
1030 ods. 3. ods.6 az 8 postupov étovania — Opatrenie MF SR &. MF/24342/2007-74 v z. n. p.
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o popis: tato metdoda sa pouZiva, ked je mozné presne identifikovat’ povod a
obstaravaciu cenu kazdej jednotlivej polozky zasob,

o vysledok: kazda polozka je oceniovana presne svojou obstaravacou cenou. To vedie k
najpresnejsiemu vykazovaniu nékladov a zostatku zasob.

pohPadavky a zavizky:

e Ocenuju sa menovitou hodnotou. Pri preceiiovani pohl'adavok a zavizkov v cudzej mene
ich u¢tovna jednotka prepocitava na eura referencnym vymennym kurzom uréenym a
vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska v den
predchadzajuci ditu uskutocnenia Gctovného pripadu,

e Vv pripade nedobytnych alebo pochybnych pohladdvok sa tvoria opravné polozky na
zaklade individualneho posldenia ich splatenia.

(6) Casové rozlisenie je nestlad medzi vydavkami a nakladmi, prijmami a vynosmi ku diu, ku
ktorému sa zostavuje u¢tovna zavierka, aby sa zabezpecilo ich priradenie do spravneho u¢tovného
obdobia v stlade s akrualnou zasadou, za tychto podmienok:

(7)

3)
b)

0

€)

9

Uéel, vySka a obdobie, ktorého sa tykaju, su zname,

U¢tovna jednotka nie je povinna uctovat’ na Gctoch Casového rozlisenia, ak ide o kazdoro¢ne
sa opakujuce plnenia, ako su naklady na poplatky za telekomunika¢né sluzby, poplatky za
odpad, predplatné na nakup tlace, ak tieto plnenia boli obstarané od obchodného partnera, ktory
nie je zahrnuty do sthrnného celku pre cely zostavenia konsolidovanej Gétovnej zavierky
verejnej spravy,

¢asovo sa nerozlisuju pokuty, penéle, Uroky z omeskania, manka a $kody,

vydavky buducich obdobi: naklad sa tyka bezného obdobia, ale vydavok budiiceho obdobia.
Nevyfakturované dodavky materialu alebo sluzieb a do konca uétovného obdobia sa G¢tujii na
zavazky, a to na ucet nevyfakturovanych dodavok,

prijmy buducich obdobi: vynosy tykajuce sa beZzného obdobia, ale netGétovali sa ako
pohl'adavky; prijem platby je v budicom obdobi,

naklady buducich obdobi: vydavky v beznom obdobi, ale tyka sa ndkladov buduceho obdobia,

vynosy buducich obdobi: prijmy v beznom Gétovnom obdobi, ktoré hospodarsky patria do
vynosov v buddcich obdobiach a

e maji prechodny, kratkodoby charakter medzi uétovnymi obdobiami, najmé
nevycerpané dotacie, prispevky a granty, ktoré sa mézu pouzit’ v nasledujicom obdobi, ale
aj nepouzity podiel zaplatenej dane, sponzorstvo, vopred prijaté najomné, ktoré sa mozu
pouzit’ v nasledujucom obdobi a pod.,

o dlhodoby charakter z prijatej dotacie, prispevku, grantu alebo daru na dlhodoby majetok.

Tvorba rezerv je na rozhodnuti uc¢tovnej jednotky.

a) rezervy sa Uétuju ako zavizok predstavujuci existujicu povinnost’ uctovnej jednotky, pri¢om
nie je znama presna vyska zavézku alebo jeho presné casové vymedzenie,

b) Gcétovna jednotka netvori rezervu na opakujiuce povinnosti, ako je rezervy na nevycéerpané
dovolenky vratane stuvisiacich odvodov, rezervy na audit uctovnej zavierky a vyro¢nej spravy,
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U¢tovna jednotka tvori rezervy na zname, nepravidelné, ale ¢asovo alebo vySkou neurcité
zavazky, ktorych vznik je pravdepodobny a stvisia s udalostami minulych uc¢tovnych obdobi,
medzi tieto rezervy patria najma:

e rezervy na sudne spory a pravne sluzby, ak je vysledok sporu nepriaznivy a suma je
odhadnutelna,

e tvorba a pouZitie rezerv sa podrobne dokumentuje a prehodnocuje k datumu kazdej uctovnej
zavierky.

(8) Kurzové rozdiely sa Gctuju:

3)

b)

polozky majetku a zaviazkov uctované v cudzej mene (napr. bankové Ucty v cudzej mene,

pohl'adavky a zavazky v cudzej mene) sa prepocitavaju na eura referen¢nym vymennym kurzom

urCenym a vyhlasenim Eurdpskou centralnou bankou alebo NBS v dein predchadzajici diiu

uskutoénenia uc¢tovného pripadu?, priklad:

e pre ucely prepoctu zavizku pri jeho vzniku sa pouzije kurz zo diia predchadzajuceho diu
uskuto¢nenia uctovného pripadu,

e pre ucely uhrady zavizku sa pouzije kurz zo dna predchadzajuceho ditu thrady,

Ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, sa majetok a zavazky vyjadrené v cudzej
mene prepocitavaju na eura. PouZije sa Kurz vyhlaseny v dei, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka (31. 12. pre kalendarny rok). Nerealizované kurzové rozdiely vznikajlce z
tohto precenenia sa u¢tuji do nakladov alebo vynosov prislusného uctovného obdobia,

k tomuto datumu (datumu zostavenia uétovnej zavierky) je itovna jednotka povinna prepocitat’
vSetky polozky majetku a zaviazkov vedené v cudzej mene. Medzi tieto polozky patria (ako
priklady poloziek majetku a zavazkov):

e zostatky na devizovych bankovych uctoch,
e hotovost’ v cudzej mene v pokladnici,

e pohladavky v cudzej mene,

e z&vazky v cudzej mene,

pre prepocet majetku a zdvizkov ku ditu zostavenia ti€tovnej zavierky sa pouziva referenény
vymenny kurz Europskej centralnej banky alebo NBS vyhlaseny v defi, ku ktorému sa
zostavuje uftovna zavierka (31. 12.),

realizované kurzové rozdiely, ktoré vznikaju pri inkase pohladavky alebo thrade zavizku v
cudzej mene, sa uctuji v momente ich vzniku, t. j. ku diiu uskuto¢nenia uc¢tovného pripadu.
Tieto rozdiely su premietnuté do vysledku hospodarenia (nakladov alebo vynosov).

Clanok IV
Postupy uctovania pre jednotlivé uctovné oblasti

(1) Tato kapitola podrobne popisuje Specifické postupy pre uctovné spracovanie najéastejSich
ekonomickych operacii v Ustrednej kniznici SAV, v. v. i. Cielom je zabezpe¢it’ jednotny, spravny

11 § 24 ods. 2 zakona ¢&. 431/2002 Z. z. v z. n. p.
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a efektivny spdsob zaznamenédvania vSetkych transakcii, s osobitnym dérazom na Specifikéd

Ustrednej kniznice SAV, V. v. i., a nakladania s jej prioritnym majetkom.

(2) DIhodoby majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., predstavuje majetok, ktorého doba
pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok a jeho hodnota je nad definovanou hranicou vyznamnosti'2.
Ako dlhodoby majetok sa netuctuje drobny dlhodoby majetok , ktorého doba pouzitelnosti je dlhsia
ako jeden rok a hodnota je pod definovana hranicu vyznamnosti. Tento majetok sa G¢tuje priamo

do nakladov a vedie sa v operativnej evidencii na podstivahovych tétoch.
a) vymedzenie a zatriedenie®*:

o dlhodoby hmotny majetok:

o pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela a zbierky a predmety
z drahych kovov, samostatné hnutel'né veci alebo stibory hnutel'nych veci (napr.
stroje, zariadenia, dopravné prostriedky), pestovatel'ské celky trvalych porastov,
zakladné stado a tazné zvieratd, DHM obstarny finan¢nym prenajmom,

o ocenenie jednotlivého predmetu nad 1 700,00 € (hranica pre danové odpisy) a doba
pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok. Uétovna jednotka mdze pre uétovné odpisy
stanovit’ vlastnl hranicu vyznamnosti (rovnu alebo nizsiu ako je dafiova hranica),
avsak pre zjednodusSenie sa odportica drzat’ sa danovej hranice.

dlhodoby nehmotny majetok:

o napr. softvér, ocenitelné prava obstarané odplatne (licencie, patenty, autorské
prava),

o ocenenie jednotlivého predmetu nad 2 400,00 € (hranica pre dafiové odpisy) a doba
pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok. Ugtovna jednotka opit’ moZe stanovit’ vlastnii
hranicu,

dlhodoby finanény majetok:
o napr. podielové cenné papiere a podiely,
dlhodobé pohPadavky:
o ktorych dohodnuta alebo zostatkova doba splatnosti je dlh$ia ako jeden rok

b) vymedzenie prioritného majetku:

prioritnym majetkom Ustrednej kniznice SAV, V. V. i., su nehnutelné veci, ktorych
vlastnikom pred ich

o vkladom do majetku verejnej vyskumnej instittcie alebo pred ich zamenou bola
Slovenska republika,

o darovanim alebo pred ich zdmenou bola ind verejna vyskumna institacia v
posobnosti rovnakého zakladatel'a a v jej majetku tvorili prioritny majetok,

o zamenou bola ind verejnd vyskumna institicia v pésobnosti rovnakého zakladatel'a
alebo ktorych vlastnikom pred ich zédmenou bola Slovenska republika a ich
spravcom bol zakladatel, a nehnutelnost’, ktort verejnd vyskumna institicia
zamenou dava, tvorila v jej majetku prioritny majetok, alebo

o zamenou bola ind osoba ako pravnicka osoba uvedena v prvom bode az tretom
bode, ak nehnutel'na vec, ktorti verejna vyskumna institiicia zamenou dava, tvorila
Vv jej majetku prioritny majetok,

o nehnutel'né veci nadobudnuté z finan¢nych prostriedkov ziskanych predajom alebo
zamenou iného prioritného majetku,

12.§ 12 ods. 1 pism. a) Opatrenia MF SR ¢. MF/24342/2007-74, § 22 ods. 2 a ods. 7 zakona ¢. 595/2003 Z. z. v . n. p.
18§ 17 ods. 1 az ods. 8 Opatrenia MF SR & MF/24342/2007-74 v z. n. p.

tel.: +421 252 92 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001

13


mailto:uksav@savba.sk
https://uk.sav.sk/

@" USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

o finan¢né prostriedky ziskané predajom alebo zdmenou prioritného majetku®®,
Ustredna kniznica SAV, v. v .i, nesmie s prioritnym majetkom nakladat’ inak ako spdsobom
podla § 31 ods. 3 a ods. 4 zakona &. 243/2017 Z. z.®

¢) obstaranie dlhodobého majetku:

vSetky naklady suvisiace s obstaranim (nakupna cena, preprava, montaz, clo, inStalacia,
licenéné poplatky a pod.) sa zhromazd’uji na prislusnych Gctoch obstaravania majetku
(napr. Gcet 041 — Obstaranie DHM, 042 — Obstaranie DNM).

majetok sa zaradi do uzivania internym protokolom o zaradeni dlhodobého majetku do
uZivania, ktory schvaluje $tatutarny organ — riaditel’ Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.
Protokol musi obsahovat’ minimalne: ndzov majetku, inventarne ¢islo, ddtum zaradenia,
obstardvaciu cenu, predpokladani dobu Zivotnosti, metédu odpisovania a sadzbu
odpisovania,

kopia protokolu sa zalozi k originalu faktiry/dokladu o obstarani.

d) odpisovanie dlhodobého majetku:

dlhodoby majetok sa odpisuje v mesiaci zaradenia do uzivania,

pouziva sa rovnomerna (linearna) metoda odpisovania, mesaény odpis je vo vyske jednej
dvanastiny ro¢ného odpisu stanoveného v odpisovom plane,

odpisovy plan pre jednotlivé kategdrie majetku, ktory obsahuje predpokladani dobu
Zivotnosti a roént odpisova sadzbu, je zdvazny,

U¢tovanie odpisov prebicha mesaéne na prislusné ucty nakladov (acet 551 — Odpisy
dlhodobého majetku) a ucty opravok (napr. ucet 08x),

e) vyrad’ovanie nepotrebného dlhodobého majetku:

Ustredna kniznica SAV, V. V. i., nesmie so svojim majetkom nakladat’ inak ako postupom
podla zakona ¢&. 243/2017 Z. z.; inak je prislu$ny pravny tkon neplatny’®. S trvalo
nepotrebnym majetkom a s do¢asne nepotrebnym majetkom Ustrednej kniZnice SAV, v. v.
i., sa postupuje v zmysle zadkona o VVIY. Majetok Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i., mozno
vyhlasit’ za:

o trvalo nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.,

ktoré neslizia a ani v budicnosti nebudu sluzit’ na plnenie jej ¢innosti, alebo,
o dotasne nepotrebny, ak ide o veci vo vlastnictve Ustrednej kniZnice SAV, V. V. i.,
ktoré jej prechodne nesliizia na plnenie jej ¢innosti,

o nepotrebnosti veci pre Ustredna kniznicu SAV, v. v. i., a druhu nepotrebnosti
rozhoduje spravna rada na navrh riaditel’a po predchadzajicom siuhlase dozornej
rady. Rozhodnutie musi byt’ pisomné a musi obsahovat’ oznalenie, i ide o trvalo
nepotrebny majetok alebo dogasne nepotrebny majetok, oznacenie nepotrebného majetku
verejnej vyskumne;j institacie a jeho identifikacné tidaje.
Ustredna kniznica SAV, V. V. i., méZe zamenit’, darovat’ alebo predat’ len svoj trvalo
nepotrebny majetok; ak ide o zamenu nehnutelnej veci, méze ju zamenit’ len za inh
nehnutelnu vec. Ustredna kniznica SAV, V. V. i., mdZe prenajat’ alebo vypozi¢at’ len svoj
docasne nepotrebny majetok,
pri predaji sa uctuje vynos z predaja a nakladova zostatkova hodnota,
pri zamene a darovani sa uctuje zostatkova cena do nékladov,

14831 ods. 1 zékona ¢&. 243/2017 Z. z.
15§ 31 ods. 5 zakona ¢. 243/2017 Z. z.
16 § 32 ods. 4 zakona ¢. 243/2017 Z. z.
178 33 zakona ¢. 243/2017 Z. z
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f) vyrad’ovanie neupotrebitePného dlhodobého majetku

majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ktory pre svoje Gplné opotrebenie alebo
poskodenie, zrejmu zastaranost’ alebo nehospodarnost’ v prevadzke alebo z inych
zavaznych dévodov uZ nemdze sliZit' svojmu ucelu alebo uréeniu, moze Ustredna
kniznica SAV, v. v. i., po predchadzajucom pisomnom sthlase dozornej rady a zakladatel’a
prenechat’ do uzivania koncesionarovi v rozsahu, za podmienok a v lehote dohodnutej v
koncesnej zmluve?,

pri likvidacii (napr. pre nefunkénost’) sa uétuje zostatkova hodnota do nékladov.

(3) Obezny majetok predstavuje majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ktorého doba pouZitelnosti
je kratSia ako jeden rok, alebo je ur€eny na jednorazovu spotrebu.

a) zasoby:
Spbosob A
tento spdsob je zalozeny na priebeznej inventarizacii. To znamena, ze i¢tovna jednotka neustale
sleduje a uctuje stav zasob na prislusnych tétoch.

prijatie na sklad — zasoby sa pri prijati na sklad G¢tuji na ucty zasob (napr. ucet 112 —
Material na sklade, u¢et 132 — Tovar na sklade,

vydaj zo skladu — ked’ sa zasoby vydaju do spotreby, okamzite sa G¢tuji do nakladov.
Spotreba materialu sa uctuje na ucet 501 — Spotreba materiéalu, predaj tovaru na ucet 504 —
Predany tovar,

inventarizacia zasob — fyzicka inventarizacia zasob sa vykonava minimalne jedenkrat
ro¢ne k datumu riadnej uctovnej zavierky; pripadné inventarizacné rozdiely (manka,
prebytky) sa uétuju v sulade so zakonom o G¢tovnictve.

Spbsob B
tento sposob je zalozeny na periodickej inventarizacii. Na rozdiel od spdsobu A sa nakupy zasob
pocas roka neti¢tuju priamo na ucty zasob, ale na ¢ty nakladov. Vedie sa skladova evidencia.

prijatie na sklad — nakupy zasob sa pocas roka uétuju priamo do nakladov (napr. tcéet 501
— Spotreba materialu),

skladova evidencia — vedie sa skladova evidencia materialovych a tovarovych zasob, ktora
obsahuje informécie o tovaroch a materialoch, ktoré ma VVI na sklade. Eviduje sa druh
zasob, datum prijatia na sklad, meno dodavatel'a, merna jednotka, nakupna cena, miesto
uloZenia zasob, mnozstvo na sklade, hodnota zasob, datum tbytku zasob a predajné cena za
kus,

inventarizacia — na konci roka je nevyhnutné vykonat’ fyzickt inventtru zasob. Na zaklade
zisteného stavu sa vykona tprava na G¢toch nakladov a zasob,

Uétovna uzavierka — za¢iatoény stav zasob sa preuctuje do nakladov a kone¢ny stav zasob
sa aktivuje,

preactovanie zaliato¢ného stavu: MD 501 / D 112 (zadiatoény stav), a zaultovanie
kone¢ného stavu: MD 112/ D 501 (kone¢ny stav),

b) pohladavky:

vznik pohladavok — pohladavky (napr. z vystavenych faktar za poskytnuté sluzby,
pohl'adavky voci zamestnancom) sa Gctujii v menovitej hodnote pri ich vzniku,

18 § 36 ods. 1 pism. b) a ods. 5 pism. g) zdkona &. 243/2017 Z. z.
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kontrola splatnosti — U¢tovné oddelenie vedie saldokontni evidenciu pohladavok a
pravidelne kontroluje ich splatnost’; po splatnosti sa vykonava aktivna komunikacia
s dlznikom,

opravné polozky k pohPadavkam — k pohl'adavkam, u ktorych je vymoziteInost’ ohrozena
a sl po splatnosti, platobna neschopnost’ dlznika), sa tvoria opravné polozky Vv sulade so
zasadou opatrnosti. Vyska opravnej polozky sa stanovi odhadom na zaklade skisenosti a
informacii o dlZnikovi. Tvorba opravnej polozky sa ti¢tuje do nakladov (napr. 558 — Tvorba
opravnych poloziek k pohl'adavkam),

odpis pohPadavok — nedobytné pohl'adavky (po vyCerpani vSetkych moznosti inkasa a
splneni zakonnych podmienok) sa odpisuju do nakladov v sulade s nakladanim majetku
VVI uréeného v zédkone o VVI,

saldokontné evidencia — pohl'adavky sa sledujt v saldokontnej evidencii, aby bolo mozné
zabezpecit' ich prehlad podla jednotlivych partnerov a vykonat inventarizaciu voci
jednotlivym obchodnym partnerom alebo zamestnancom,

inventarizacia — na konci roka je nevyhnutné vykonat inventarizaciu pohladavok a
zabezpeCit' odsuhlasenie koneéného stavu s odberatelom; odsuhlasenie, ktoré sa tyka
subjektov sihrnného celku verejnej spravy vykona VVI prostrednictvom konsolida¢ného
balika platného pre dany rok v IS CKS (centralny konsolidaény systém).

¢) kratkodoby finan¢ny majetok (penazné prostriedky):

bankové uéty — vSetky bankové operacie (prijmy, vydavky) sa Gctuji na zaklade
bankovych vypisov; je potrebné zabezpeéit denné/pravidelné zostladenie stavov
bankovych G¢tov s Gctovnymi zaznamami,

pokladnica — prijmy a vydavky v hotovosti sa uétuju na zaklade prijmovych a
vydavkovych pokladni¢nych dokladov,

prepocet cudzej meny na EUR v pokladnici podl'a zdkona o Gétovnictve sa vykonava na
zaklade referen¢ného vymenného kurzu vyhlaseného Narodnej bankou Slovenska (NBS)
alebo Eurdpskou centralnou bankou (ECB); kurzové rozdiely, ktoré vznikaju pri prepoéte
cudzej meny na EUR, sa zahriiuji do zakladu dane z prijmov v zdaiiovacom obdobi, v
ktorom sa o nich uctuje. Nad tito sumu je potrebné hotovost’ previest’ na bankovy ucet;
pravidelna inventarizdcia hotovosti je povinnd raz za rok k 31. 12., v pripade
nepredvidanych udalosti podl'a potreby,

cudzie meny — na ocenenie prirastku cudzej meny nakupenej za menu euro sa pouzije kurz,
za ktory bola tato cudzia mena naklpena, alebo referenény kurz v defi uzavretia obchodu;
na ocenenie prirastku cudzej meny v mene euro nakipenej za inu cudziu menu, sa pouzije
hodnota inej cudzej meny v eurdch alebo sa na ocenenie prirastku cudzej meny v eurach
pouzije referenény kurz v deft uzavretia obchodu®®,

Na tbytok rovnakej cudzej meny v hotovosti alebo z devizového uctu sa mdze pouzit’ na
prepocet cudzej meny na eurd cena zistena vazenym aritmetickym priemerom alebo
sposobom, ked’ prva cena na ocenenie prirastku cudzej meny v eurach sa pouzije ako prva
cena na ocenenie Ubytku cudzej meny v eurdch. Ak je tento Ubytok cudzej meny spojeny s
uhradou zavédzku, pouzije sa hodnota z prepo¢tu podla prvej vety na prepocet thrady
zavazku z cudzej meny na eura. Na ocenenie pohladavky a zaviazkov v cudzej mene
spojenych s uétovanim poskytnutého alebo prijatého preddavku v cudzej mene sa pouzije
kurz v ¢ase prijatia alebo poskytnutia preddavku.?

19§ 24 ods. 3 zédkona ¢. 431/2002 Z. z. vz.n.p.
20§ 24 ods. 6 zékona ¢. 431/2002 Z. z. v . n. p.
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o Ustredna kniznica SAV, v. v .i., vedie svoje prijmy a vydavky v siilade s rozpo&tovou

klasifikaciou podl'a osobitného predpisu?,

e Vsetky finan¢né ucty sa Gctuju na prislusné ucty podl'a ich druhu tctovych skupin 20 — 29;

7 rw

k tymto uctom st zriadené analytické ucty a aj analytické evidencia, ktoré umoziujt
Clenenie, ktoré je potrebné sledovat’ v zmysle zdkona 0 VVI a pre potreby finanéného
vykaznictva:

o Cislo projektu (hospodarske stredisko),

o cinnost podla zakona o VVI,

o rozpoétova skladba (funké&n4 klasifikacia, ekonomicka klasifikacia)??,

o zdroj a program,

e finanéné prostriedky Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., sa vedd na uétoch v Stitnej

pokladnici?®.

(4) Zavazky predstavuju povinnosti uctovnej jednotky voci inym subjektom.

3)

b)

€)

dodavatePské zavizky:

e prijimanie faktar — vsetky prijaté faktary od dodavatel'ov musia byt pred zatétovanim
vecne a formélne skontrolované a schvalené prislusnym zodpovednym zamestnancom
(napr. veduci oddelenia, ktory si objednal sluzbu/tovar, nésledne riaditel/Statutarny orgén),

e proces schvalovania — na kazdej faktare musi byt rukou/peciatkou vyznacené, kto faktiaru
prevzal, vecne skontroloval a schvalil k Ghrade, s podpisom a datumom,

e Ultovanie — faktiry sa GCtuji do zavdzkov v okamihu vzniku zavizku (prijatie
sluzby/dodanie tovaru), a to na Géty zavazkov (napr. 321 — Dodavatelia),

e splatnost’ — U¢tovné oddelenie sleduje splatnost’ zaviazkov a zabezpecuje ich véasnu thradu,
aby sa predislo penalizacii a poskodeniu dobrého mena,

e saldokontna evidencia — dodavatel'ské zavizky sa sleduju v saldokontnej evidencii, aby
bolo mozné zabezpecit ich prehlad podl'a jednotlivych partnerov a vykonat’ inventarizaciu
voci jednotlivym obchodnym partnerom,

zavéazky zo socialneho poistenia a zdravotného poistenia:

e vznikaju z povinnych odvodov za zamestnancov a i¢tovna jednotka ich odvadza prislusnym
in§titciam,

e (Ctuju sa v mesaénych intervaloch na z&klade spracovanych miezd,

zavizky voli zamestnancom (mzdy):

e mzdy a ostatné osobné naklady zamestnancov sa uétuju mesac¢ne na zaklade spracovanych
mzdovych listin,

e zavizky z miezd (vratane dani a odvodov) sa uctuju na prislusné ucty zaviazkov (napr. 331),

e vyplata miezd prebieha bezhotovostne na bankové ucty zamestnancov,

o vyplaty za december sa vyplacaju v rovnakom mesiaci daného roka,

prijaté preddavky:

e peniaze prijaté od Klientov, partnerov vopred za sluzby/aktivity, ktoré este neboli
poskytnuté, sa uétuju ako prijaté preddavky (napr. 324 — Prijaté preddavky). Po splneni
dodavky sa vystavi riadna faktara a poskytnuty preddavok sa zactuje,

rezervy:

21 § 26 ods. 3 zdkona ¢. 243/2017 Z. z. v z.n. p.
22 §4 ods. 4 zakona &. 523/2004 Z. z. v z. n. p.
23§26 ods.4 zékona ¢.243/2017 Z.zv z. n. p.
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e tvorba rezerv na zname, ale neuréité zaviazky s predpokladanou dobou vyrovnania pri
vzniku (napr. zaruéné opravy, stdne spory) sa riadi zasadou opatrnosti a je podrobne
popisana v Clanku III. ods. 7 tejto smernice; U&tujii sa na Géty rezerv 323 - Kratkodobé

rezervy,

f) inventarizécia zavazkov:

e na konci roka je nevyhnutné vykonat’ inventarizaciu jednotlivych zaviazkov a zabezpecit’
odsUhlasenie kone¢ného zostatku s dodavatel'mi; odsuhlasenie, ktoré sa tyka subjektov
suhrnného celku verejnej spravy vykona VVI prostrednictvom konsolidaéného balika
platného pre dany rok v IS CKS (centralny konsolida¢ny systém).

(5) V uctovnej jednotke — Ustredna kniznica SAV, v. V. i., sa na zaklade akrualneho principu a s
ohl'adom na jej Specificky charakter rozliSuji ndklady a vynosy s detailnym ¢lenim na jednotlivé
&innosti, ktoré Ustredna kniZnica SAV, v. v. i., vykonava. Toto &lenenie je kIaGové pre spravne
vykazovanie a dodrziavanie dafovych a dotaénych podmienok.

(6) Naklady sa v Gétovnictve Ustrednej kniznice SAV, V. V. i., &lenia na:

a) priame naklady — su priamo priradite'né ku konkrétnemu vykonu, projektu alebo ¢innosti,

b) nepriame (rezijné) naklady — vznikaju v suvislosti s prevadzkou Gc¢tovnej jednotky ako celku
a st spolo¢né pre viacero ¢innosti; ich rozdelenie medzi jednotlivé Cinnosti sa vykonava
pomocou klI'i¢ov.

(7) Vsetky naklady sa uétuju na prislusné uéty nakladov podl'a ich druhu uétovych skupin 50 - 55. K
tymto uctom je zriadena analyticka evidencia, ktora umoziiuje ¢lenenie nakladov na:

a) druh ¢innosti (jednotlivé ¢innosti st definované v zakone o VVI):
e (A): hlavna ¢innost’ podl’a § 1 ods. 4 zakona 243/2017 Z. z., ktora zahfia:
o

uskutoc¢novanie vyskumu,

zabezpecovanie a sprava infrastruktury vyskumu a vyvoja,

ziskavanie, spracivanie a Sirenie informacii z oblasti vedy a techniky, a tiez
poznatkov z vlastného vyskumu a vyvoja,

podielanie sa v spolupraci s vysokou Skolou na uskuto¢iiovani Studijnych
programov tretieho stupia vysokoskolského studia,

spolupraca v oblasti vedy a techniky s vysokymi §kolami, ostatnymi pravnickymi
osobami uskutociiujucimi vyskum a vyvoj a s podnikatel'mi alebo

vykonavanie ¢innosti podla osobitnych predpisov.

e (B): ¢innosti podPla § 2 zakona 243/2017 Z. z. (opravnenia), ktoré zahfiaju:

O O O O

¢innosti podla § 1 ods. 4 pism. a) aZ ¢) a €) na zaklade poziadaviek,

organov verejnej spravy a za podmienok podl'a osobitnych predpisov,
podnikatel’sku ¢innost’ v ramci ¢innosti podl’a § 1 ods. 4 pism. a) aZ ¢),

VYVO0j a inovacie na zaklade poziadaviek organov verejnej spravy a za podmienok
podla osobitnych predpisov,

vyvoj a inovacie ako podnikatel’sku ¢innost’ a

VyVvoj a inovacie vo forme projektov podla osobitného predpisu,

b) projektové uc¢tovnictvo (naklady sa sleduju podl'a jednotlivych projektov):
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V ramci ¢innosti sa pre projekty vedie samostatné a preukazatel'né projektové uctovnictvo24
kazdy projekt musi mat’ priradené jedinecné analytické kody (napr. ¢islo projektu, prioritna
0s*®) na vSetkych relevantnych nakladovych uétoch; to umoziuje detailné sledovanie
opravnenych a neopravnenych vydavkov projektu a ich preukézatelnost’ pre riadiace
organy,

zvolené kl'ice sa musia pravidelne prehodnocovat (minimalne raz ro¢ne) a v pripade
vyznamnej zmeny podmienok aktualizovat’.

(8) Specifické typy nakladov:

d) spotreba materialu a energie (Gcet 501, 502):

priamy material/energie spotrebované v ramci konkrétneho projektu/Cinnosti sa tctuju
priamo do prislusnej analytiky (spésob A alebo B),

pre projekty sa musia materidly/energie priamo stvisiace s projektom uétovat’ na prislu$na
projektovu analytiku (atribaty projektu),

spolo¢ny material/energie (napr. pre tdrzbu budovy, bezna kancelarska spotreba) sa rozdeli
pomocou zvoleného kl'ica,

b) sluzby (aéty 51x):

priame sluzby (napr. sluzby externych vyskumnikov pre $pecificky projekt, marketingové
sluzby pre komer¢né aktivity) sa uctuju priamo,

opravy a udrziavanie (a¢et 511) — U¢tuju sa naklady za externé sluzby alebo vykony inych
uétovnych jednotiek; opravy treba odlisit’ od technického zhodnotenia,

cestovné nahrady (icet 512) — zamestnanci predkladajd cestovné prikazy s dokladmi o
vydavkoch v sulade s internou smernicou o cestovnych nahradach; nahrady sa G¢tujt na
ucet 512; pre projekty sa musia sledovat’ na prisluSnej projektovej analytike,

naklady na reprezentaciu (a¢et 513) — U¢tujh sa oddelene na ucet 513 a podliehajh prisnej
kontrole z hl'adiska opravnenosti a dafiovej uznatel'nosti,

ostatné sluzby (acet 518) — pre projekty sa externé sluzby priamo suvisiace s projektom
uctuju na prislusna projektova analytiku,

nepriame sluzby (napr. pravne poradenstvo, audit, upratovacie sluzby) sa rozdelia pomocou
klca.

€) mzdové naklady (aéty 52x):

mzdy zamestnancov sa UCtuju na prislusné analytické ucty vratane vsetkych klucov
(atribdtov) uréenych pre jednotlivé projekty a ¢innosti,

pre vsetky projekty musia byt mzdy zamestnancov pracujucich na projekte evidované a
Giétované na prislusni projektova analytiku; pre projekty ESIF je nevyhnutné viest’ presné
¢asové vykazy (timesheety) pre zamestnancov pracujdcich na projektoch, ktoré preukazuju
skuto¢ne odpracovany Cas na danom projekte,

zakonné socialne poistenie (a¢et 524) a ostatné socialne poistenie (icet 525) — odvody
sa uctuju stbezne so mzdovymi nakladmi na prislusné analytické Ucty vratane vsetkych
atribltov,

24 8 39 zakona ¢. 292/2014 Z. z. a § 26 ods. 2 zékona ¢. 243/2017 Z. z. v Z. n. p.
% prioritna os- napr. priame a nepriame naklady a podobné potrebné odlisenie
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e mMzdy zamestnancov, ktori vykonéavaju ¢innosti pre viacero oblasti (napr. administrativni
pracovnici, vedenie), sa rozdelia na zédklade dochadzky, ¢asovych vykazov alebo
percentuélneho podielu pracovnej naplne, ktory musi byt objektivne zdévodnitelny a
pravidelne monitorovany,

d) odpisy dlhodobého majetku (icet 551):

e odpisy majetku: sa u¢tuji na jednotlivych analytickych uctoch vratane vSetkych atributov
ur¢enych pre rozlisenie jednotlivych ¢innosti a projektov,

e odpisy prioritného majetku a majetku vyuzivaného vyhradne pre hlavnt ¢innost’ sa uctujd
do nékladov hlavnej ¢innosti,

e odpisy majetku obstaraného z projektov — odpisy tohto majetku sa uctuju do nakladov
na prislusni projektova analytiku (atribat HS=¢islo projektu) a prisluSnu ¢innost’; ich
vykazovanie sa riadi Specifickymi pravidlami pre odpisovanie majetku financovaného
z projektov,

« odpisovanie majetku obstaranom z dotacii SR, prispevkov a grantov — plati pravidlo
odpisovania, pri ktorom sa sucasne s uctovanim nakladov na odpisy rozpustaji vynosy
buddcich obdobi z prijatych dotacii, prispevkov alebo grantov do vynosov (zabezpecenie
nulového vplyvu na hospodarsky vysledok),

e 0dpisy majetku vyuzivaného vyhradne pre podnikatel’sku ¢innost’ sa u¢tuju do nakladov
podnikatel’skej ¢innosti,

e odpisy majetku, ktory je spolo¢ne vyuzivany pre viaceré ¢innosti (napr. administrativne
budovy, zdiel'ané laboratorne priestory), sa rozdelia pomocou rozvrhového klIi¢a (napr.
podl’a vyuzitia priestorov, asového vyuzitia zariadenia),

e tvorba a zuctovanie opravnych poloziek (et 558) — tvorba opravnych poloziek k
majetku a pohl'adavkam sa uctuje na tento tcet,

e) ostatné naklady — vietky ostatné prevadzkové naklady, dane a poplatky (napr. pokuty a penale,
bankové poplatky, poistenie a pod.) sa tiez rozdelia podla cinnosti podla ich priamej
priraditel'nosti alebo pomocou rozvrhovych klI'icov.

(9) Vynosy pre ucely vykaznictva uétovnej zavierky a dane z prijmov sa v actovnictve VVI ¢lenia
na:

a) hlavnd, nezdatnovanu ¢innost’ (A) — vynosy suvisiace s predmetom hlavnej ¢innosti
organizacie podl'a Zakladacej listiny a Statatu v stlade s § 1 ods. 4 zakona ¢&. 243/2017 Z. z. o
verejnej vyskumnej institicii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, na ktoré sa vztahuje
oslobodenie od dane z prijmov; do vynosov nezdafiovanej ¢innosti patria aj prijmy, ktoré nie sd
predmetom dane (Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v z. n. p. 8 12 ods. 7) napriklad
prijmy ziskané bezodplatne darovanim, dedenim,

b) zdamovani ¢innost’ (B) — vynosy dosiahnuté z hlavnej ¢innosti (komeréné aktivity), ktoré su
predmetom zdafiovania (napr. prengjom a predaj majetku, reklama)® alebo z podnikatel'skej
Cinnosti a ostatnych Cinnosti v rdmci opravneni definovanych v 82 ods. 1 zakona
¢. 243/2017 Z. z. 0 verejnej vyskumnej institacii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

(10)  Vynosy z vlastnej ¢innosti (i¢tova skupina 60-65):

% § 13 ods. 1 pism. a) zdkona ¢&. 595/2003 Z. z. v z. n. p.
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trzby z predaja sluZieb — ak VVI poskytuje sluzby, ktoré st stiCast’ou jej hlavnej ¢innosti alebo
¢innosti podl'a jej opravneni (vratane podnikatel'skej Cinnosti),

trzby z predaja a prenajmu majetku — ak VVVI predava materiél, vyrobky alebo tovar (napr.
prebytocny material, publikécie), alebo prenajima hnutelny, nehnutel'ny majetok,

aktivacia — ak VVI aktivuje vnuatroorganizacné sluzby, material, dlhodoby hmotny
alebo nehmotny majetok financovany z vlastnych zdrojov alebo z podnikatel'skej ¢innosti,
ostatné vynosy — ostatné vynosy z hlavnej, resp. ostatnych ¢innosti v ramci jej opravneni
(vratane podnikatel'skej ¢innosti).

Prispevky a dary na ¢innost’” VVI mimo subjektov verejnej spravy — U¢tuju sa na uétoch

uctovej skupiny 66 — prijaté prispevky:

3)

b)

(12)

vynosy/prispevky na bezné vydavky — prispevky a dary ucelovo ur¢ené sa uctuju do vynosov
stibeZne so vzniknutymi nakladmi,

vynosy/prispevky na kapitalové vydavky — prispevky a dary na obstaranie dlhodobého majetku
sa uctuju do vynosov postupne, stibeZne s odpisovanim prislusného majetku.

Dotacie/prispevky na ¢innost’ zo Statneho rozpodtu, od inych subjektov verejnej spravy

a od Europskej Unie — U¢tuja sa na ucte 691 — Dotécie v analytickom ¢leneni podl'a zdroja:

3)

b)

(13)

dotacie na beznu ¢innost’ sa u¢tuji do vynosov v obdobi a v rozsahu, v akom boli splnené
podmienky ich pouzitia a doslo k vynaloZeniu suvisiacich nakladov; ak su dotacie ur¢ené na
krytie konkrétnych nakladov, uctuji sa do vynosov v momente, ked su tieto naklady
zauctované,

dotécie na obstaranie dlhodobého majetku sa G¢tuji do vynosov postupne, stibezne s
odpisovanim prislusného majetku.

VSetky vynosy sa uctuju na prislusné ucty vynosov podl'a ich druhu uctovych skupin 60 — 69;

k tymto G¢tom je zriadena analytickd evidencia, ktord umoziuje ¢lenenie vynosov na:

9)

b)

druh ¢innosti (jednotlivé ¢innosti sU definované v zékone o VVI):
o hlavna ¢innost’ podPa § 1 ods. 4 zdkona 243/2017 Z. z,
o Cinnosti podPa § 2 ods. 1 zakona 243/2017 Z. z. (opravnenia).

Vsetky vynosy sa uctuju priamo do prislusnych analytickych uctov hlavnej nezdaiiovanej
¢innosti A alebo zdatovanej ¢innosti B, spdsobom, ktory pre vykazy uétovnej zavierky
zabezpecuje oddelitel'nost’ pre zdaflovant a nezdafiovant ¢innost’. Spolo¢nost” Softip nastavila
SW tak, Ze do stipca vykazu zdaiovanej ¢innosti sa premietnu vietky tidaje tych uétov, ktoré na
Stvrtej pozicii za¢inajt ¢islom 9 (napr. 658 9**). Ak eviduje VVI k zdanovanym vynosom aj
néklady, nastavi si analytické Ucty rovnako (napr. 518 9**)

Projektové uctovnictvo: Pri uctovani nakladov na projekty sa sucasne wuctuju aj vynosy
z dotécii, prispevkov a grantov (rozpustenie uctu 384* do vynosov), ato na rovnakych
atributoch na akych boli G¢tované naklady jednotlivych projektov (rovnaké ¢islo projektu
/rovnaké &islo ¢innosti). ZabezpeCuje sa neutralny vplyv na vysledok hospodarenia atym
na kontrolu zt¢tovania jednotlivych projektov.

27 vid. Clanok IV bod. (9), str. 22 tejto smernice
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Clanok V
Vysledok hospodarenia a zdanovanie

(1) Vysledok hospodarenia Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., je zistovany osobitne pre hlavni
nezdanovanu ¢innost’ a zdanovanu ¢innost’ (podnikatel'ska + hlavna zdanovana, napr. prenajom).

(2) Daii z prijmov — Ustredna kniznica SAV, v. v. i., je povinna viest’ ié¢tovnictvo tak, aby bolo mozné
presne urcit’ zaklad dane z prijmov z podnikatel'skej ¢innosti v sulade so Zakonom ¢. 595/2003 Z.
z. 0 dani z prijmov v z. n. p. Vysledok hospodarenia sa transformuje na zaklad dane z prijmov. Do
zakladu dane sa nezahimaju oslobodené prijmy, prijmy, ktoré nie su predmetom dane (napr. dotacie,
dary na hlavnu ¢innost’) — musia byt jasne oddelené od zdaniteI'nych prijmov v stlade s dafiovym
priznanim pre pravnické osoby.

(3) Kontrola hospodarenia — pravidelne sa vyhodnocuje vysledok hospodarenia pre obe ¢innosti, aby
sa zabezpecilo, Ze podnikatel'ska Cinnost’ prispieva k rozvoju institicie a nie je stratové, a aby sa
predislo rizikdim spojenym so §t4tnou pomocou.

(4) Vykazovanie pre Fondy EU — na zaklade projektového uétovnictva sa pravidelne zostavuju a
predkladaju Ziadosti o platbu a monitorovacie spravy pre riadiace organy Fondov EU v stlade s ich
metodickymi pokynmi. Zodpovednost’ za v¢asné a spravne predkladanie tychto dokumentov je na
riaditelovi Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., V spolupréci s Giétovnym oddelenim podl’a organizaénej
Struktiry.

Clanok VI
Dan z pridanej hodnoty

(1) Ak je uctovna jednotka platitelom DPH alebo osobou povinnou platit’ dan spravcovi dane,
dodrziava postupy v sUlade so zdkonom ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov a vedie analytickl evidenciu a analytické ucty k syntetickému actu 343 — Dan
z pridanej hodnoty.

(2) Registracia DPH — G¢tovna jednotka po splneni podmienok Zakona ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z
pridanej hodnoty v z. n. p. sa musi zaregistrovat’ na prislusnom danovom urade (splnit’ registracn
povinnost’) a stane sa platitelom DPH.

(3) Vystavenie faktur — v pripade, Ze je VVI platitel'om dane z pridanej hodnoty registrovanym podl'a
Zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v z. n. p. — pri vystavovani tuzemskych faktur,
tuzemskych zalohovych faktur uvadza platn sadzbu DPH, sumu dane z pridanej hodnoty a celkovu
fakturovan sumu v stlade s platnymi predpismi.

(4) Prijate faktury:

a) V pripade registracie VVI podl'a Zakona ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v z. n.
p. sa prijaté faktury s DPH kontroluju z hl'adiska nalezitosti daiiového dokladu a opravnenosti
na odpocet DPH,
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b) v pripade registracie podl'a § 7 alebo 7a zakona 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty je VVI
v zmysle § 69 Zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v z. n. p., 0sobou povinnou
platit’ dan spravcovi dane pri nadobudnuti tovarov a sluzieb vymenovanych v § 7 a v § 69 zakona
0 DPH. Pri takejto registracii sa dan z pridanej hodnoty na vstupe neuplatituje, ale dail na
vystupe sa odvadza. VVI si DPH vy¢isli sama podl'a platnych sadzieb pre dany typ sluzby alebo
tovaru a nasledne dan odvedie na ucet spravcu dane v sulade a v terminoch uréenych zakonom
0 dani z pridanej hodnoty (z hl'adiska u¢tovania vstupuje takto vyc¢islena suma DPH do ceny
tovaru alebo sluzby napr. MD 518*/ DAL 343* a Ghrada DPH MD 343*/ DAL 221*).

(5) Evidencia DPH — vsetky transakcie ovplyvitujuce DPH (dodané sluzby, prijaté sluzby, nakupy) sa
vedu v Evidencii pre DPH (dennik prijatych a vystavenych faktar, evidencie podl'a § 70 Zakona o
DPH), ktora sluzi ako podklad pre danové priznanie DPH, Kontrolny vykaz a Sthrnny vykaz.

(6) Danové priznanie DPH, Kontrolny vykaz a Suhrnny vykaz — pripravuji a podavaju sa
elektronicky v sulade so Zakonom ¢&. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v z. n. p. stanovenych
lehotaich na Finan¢nu spravu SR. Za spravnost a vcasnost podania zodpoveda hlavny
uctovnik/zodpovedny pracovnik.

(7) Samozdanenie — pri nadobudnuti tovaru/sluzieb z inych ¢lenskych §tatov EU alebo od platitel'ov
DPH v tuzemsku (pri preneseni dafiovej povinnosti) sa uplatituje princip samozdanenia, ktory sa
uctuje na prislusnych actoch DPH.

Clanok VII
Mzdové uétovnictvo

(1) Mzdové uctovnictvo zabezpeluje spravny vypocet a vyplatu miezd a suvisiacich odvodov.

(2) Spracovanie miezd:

a) mzdy sa spracovavaju mesacne na zaklade personalistom predlozenej dochadzky, pracovnych
zmlav, dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a internych predpisov (napr.
mzdovy poriadok, kolektivna zmluva),

b) zodpovednost — za spravnost vypoétu miezd a odvodov Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.,
zodpoveda pracovnik zodpovedny za spracovanie miezd — mzdovy Gétovnik.

(3) Zrazky zo mzdy — spracovavaju sa zakonné zrazky (napr. preddavok na dan, exekucie, vyzivné) a
ostatné zrazky (napr. p6zicky, dohody o zrazkach).

(4) Odvod dani a poistného — vypocitané dane (preddavky na dafi z prijmov zo zavislej ¢innosti) a
odvody do Socialnej poistovne a zdravotnych poistovni sa odvadzaja v stanovenych zakonnych
lehotéach.

(5) Evidencia — vedie sa komplexna mzdova evidencia pre kazdého zamestnanca Ustrednej kniZnice
SAV, v. V. i. (mzdové listy, eviden¢né listy dochodkového poistenia a pod.).
(6) Roc¢né zhactovanie:

a) po skonéeni kalendarneho roka sa zamestnancom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ktori o to
poziadaju, vykonava ro¢né zuctovanie preddavkov na dan z prijmov zo zavislej ¢innosti,
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b) vystavuja sa potvrdenia o zdanitenych prijmoch.

W

Clanok VIII
Uétovné doklady a ich obeh

(1) Za spracovanie a obeh u¢tovnych dokladov Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., zodpovedajl

(2)

©)

)
)

®3)

(4)

Q)

zamestnanci, ktorych urcuje smernica o obehu ti¢tovnych dokladov.

Kazdy uétovny doklad musi spinat’ naleZitosti podl'a Zakona o uétovnictve (§ 10 ods. 1) a musi byt’
preukazatelny a spravny.

Zodpovednosti za pripravu, kontrolu, schvalenie a zau¢tovanie uétovnych dokladov Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i., sU jasne pridelené.

Clanok IX
Uétovné knihy a iétovna zavierka

Ustredna kniznica SAV, v. v. 1., otvara a uzatvara i¢tovné knihy v stillade so Zakonom o uétovnictve.

Uétovna zavierka sa zostavuje k poslednému ditu Giétovného obdobia a obsahuje stivahu, vykaz
ziskov a strat a pozndmky, v stulade s Opatrenim MF SR ¢. MF/17616/2013-74, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o0 usporiadani, oznac¢ovani a obsahovom vymedzeni poloziek individualnej
uctovnej zavierky, terminy a miesto ukladania individudlnej u¢tovnej zavierky a vyrocnej spravy
Bpre uctovné jednotky udtujuce v ststave podvojného Gtovnictva, ktoré nie s zalozené alebo
zriadené na tcely podnikania v zneni opatrenia MF SR ¢. MF/011079/2021-74.

Ku diiu, ku ktorému sa zostavuje riadna alebo mimoriadna uétovnii zavierka Ustrednej kniZnice
SAV, v. V. i., savykona inventarizacia, ktorou sa overi, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavazkov v UCtovnictve zodpoveda skutoCnosti. Skuto¢ny stav majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavizkov sa zistuje inventirou. Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa
skuto¢ny stav zist'uje fyzickou inventarou; pri zaviazkoch, rozdiele majetku a zavazkov a pri tych
druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzicku inventuru, sa skutoCny stav zistuje
dokladovou inventarou; ak je to mozné, pouZiva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventary®.

Zodpovednosti za zostavovanie a schvélenie Gétovnej zavierky Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., S0
stanovené zakonom o V'V

Terminy a miesto ukladania individualnej ictovnej zavierky a vyrocnej spravy sa riadia platnymi
pravnymi predpismi.

28 § 23a zakona ¢&. 431/2002 Z. z., § 27 ods. 2 zékona ¢. 243/2017 Z. z. v z. n. p.
29§29 a § 30 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. v z. n. p.
0§ 160sa.2,§ 17, § 19 ods. 7 pism. c) zakona ¢. 243/2017 Z. z. v z. n. p.
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Clanok X
Zodpovednost’ za uctovnictvo

(1) Za spravne vedenie uétovnictva v Ustrednej kniznici SAV, V. V. i., zodpoveda riaditel' Ustrednej
kniznice SAV, v. v. 1.,

(2) Riaditel’ Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., poveruje vedenim iétovnictva kvalifikovanu osobu/utvar,
ktora/y zodpoveda za metodické riadenie uctovnictva a jeho sulad s touto smernicou a platnymi
predpismi,

(3) Kazdy zamestnanec, ktory prichadza do styku s Gi¢tovnymi dokladmi alebo majetkom Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i., je povinny dodrziavat’ zdsady ti¢tovnej discipliny a internych kontrol.

Clanok XI
Zavereéné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost’ ditom schvalenia riadiacimi organmi Ustrednej kniZnice SAV, V.
V. i., (vid titulny list smernice) a u¢innost’ diiom zverejnenia na webovej stranke Ustrednej kniznice
SAV, V. V. i., na: https://uk.sav.sk.

(2) Zmeny a doplnenia tejto smernice mozu byt’ vykonané len pisomnou formou a schvalené riadiacimi
orgadnmi Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

Mgr. Michal Sliacky v. r.
riaditel’ Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

tel.: +421 252 92 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001
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