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Preambula

Dokument stanovuje vieobecné zasady hospodarenia Ustrednej kniznice Slovenskej akadémie vied,
verejnej vyskumnej inStitucie, ktorymi s transparentnost, efektivnost, ucelnost’, hospodarnost.
Popisuje pravidla pre ziskavanie, spravu a nakladanie s finanénymi prostriedkami a majetkom institucie
(hnutel'ny a nehnutelny majetok, pohladavky a iné majetkové prava). Definuje mechanizmy pre
zabezpecenie stability, udrzatelnosti financovania a moznosti viaczdrojového financovania.

)

)

@)

(4)

Clanok I
VSeobecné ustanovenia a uéel smernice

Téato Smernica 0 zasadach hospodarenia a riadenia majetku (d’alej len ,,smernica®) je internym
predpisom Ustrednej kniznice Slovenskej akadémie vied, v. v. i. (Ustredna kniznica SAV, v. v. i.),
vydanym v stlade s Opatrenim Predsednictva Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového:
,,Suboru odporucanych smernic a predpisov pre verejné vyskumné institucie v zakladatelskej
posobnosti Slovenskej akadémie vied*, ¢ opatrenia 06313/2025.

Utelom tejto smernice je stanovit’ vieobecné zasady hospodarenia a riadenia majetku Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i., vratane pravidiel pre ziskavanie, spravu, vyuZivanie, ochranu a nakladanie s
finanénymi prostriedkami a majetkom (hnutelny a nehnutelny majetok, pohladavky a iné
majetkové prava).

Cielom smernice je zabezpeCit' transparentné, efektivne, Gcelné a hospodarne nakladanie so
vietkym majetkom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., a finanénymi prostriedkami, bez ohl'adu na
zdroj ich nadobudnutia, v sulade s platnymi pravnymi predpismi a $pecifikami Ustrednej kniznice
SAV, v. V. i., ako subjektu verejnej spravy a neziskovej uctovnej jednotky.

Hospodarenie a riadenie majetku Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., sa riadi touto smernicou a platnou
legislativou Slovenskej republiky, najma:

e Zakon ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej institicii a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (najmi § 24 az § 36 zakona/hospodarenie VVI a
nakladanie s majetkom VVI),

e Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych z&konov v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon ¢. 278/1993 Z. z. o spriave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov (ak VVI
hospodari s majetkom Statu),

e Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o u€tovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov,

e Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov,

e Zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku z europskych Strukturalnych a investi¢énych fondov a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, ak VVI ¢erpd prostriedky
z tychto fondov,

e Zikon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
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e Opatrenie MF SR zo 14.11.2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovujd podrobnosti o
postupoch u¢tovania a uctovej osnove pre neziskové organizacie, ktoré nepodnikajl, v zneni
neskorsich predpisov,

e Zakon ¢. 291/2002 Z. z. o $tatnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

e (alsimi stvisiacimi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a internymi predpismi
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.

Clanok II
Z&kladné zasady hospodarenia a riadenia majetku

Hospodarnost’, efektivnost’ a u¢elnost’ — Ustredna kniznica SAV, V. V. i., je povinna nakladat’ so
vSetkym majetkom a financnymi prostriedkami tak, aby boli dosahované maximalne vysledky s
minimalnymi ndkladmi (hospodarnost’), s optimalnym vyuzitim zdrojov (efektivnost’) a v sulade so
schvalenymi ciePmi a poslanim Ustrednej kniznice SAV, V. V. i. (i¢elnost).

Transparentnost’ — vsetky operacie s majetkom a finanénymi prostriedkami musia byt
transparentné, riadne zdokumentované a kontrolovatelné. Ustrednd kniznica SAV, v. V. i.,
zverejhiuje relevantné informdcie v stlade s platnou legislativou.

Zodpovednost’ — za riadne hospodarenie a nakladanie s majetkom Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.,
zodpoveda riaditel’ Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i. Zodpovednost' je rozdelena aj na vedicich
Utvarov a jednotlivych zamestnancov, ktori spravuju alebo vyuZivaju majetok.

Ochrana majetku — Ustredna kniznica SAV, V. V. i., zabezpeuje ochranu svojho majetku pred
poskodenim, stratou, krddezou alebo zneuzitim, a to prostrednictvom uc¢inného vnutorného
kontrolného systému, pravidelnych inventir a hmotnej zodpovednosti zamestnancov, a tiez
poistenim majetku?.

Dlhovi udrzatePnost’ — Ustredna kniznica SAV, V. V. i., riadi svoje financie tak, aby zabezpegila
dlhodobu udrzatel'nost’ svojej Cinnosti a prediSla nadmernému zadlZovaniu.

Viaczdrojové financovanie a alokécia— Ustredna kniznica SAV, v. V. i., aktivne vyuziva moznosti
viaczdrojového financovania (verejné prostriedky, granty, dary, vlastna ekonomicka ¢innost). Je
povinna zabezpecit’ spravnu alokaciu a oddelené sledovanie prostriedkov podla ich zdrojov a ucelu.

Clanok 11
Finan¢né prostriedky a ich riadenie

Zdroje financovania — finanéné prostriedky Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., pochadzajl najma z:

a) prijmy z hlavnej ¢innosti,

b) finan¢né prostriedky zo S$tatneho rozpoc¢tu poskytnuté zakladatelom na hlavni ¢innost
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ako institucionalna forma podpory,

c) dotacie podl'a osobitnych predpisov (napr. z ministerstiev, z Uradu vlady SR),

d) ucelova forma podpory vyskumu a vyvoja (napr. APVV),

e) prijmy z podnikatel'skej ¢innosti,

f) finan¢né prostriedky zo Statnych ucelovych fondov a inych Gcelovych fondov na podporu
vyskumu a inovacii,

g) prostriedky EU a prostriedky $tatneho rozpod&tu uréené na financovanie spoloénych programov
Slovenskej republiky a Eurdpskej tnie (napr. ESIF, POO, zahraniéné granty z EU),

1 Z4kladna $pecifikacia ochrany majetku je $pecifikovan v Prilohe &. 1 Smernice
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h) vynosy z majetku Ustrednej kniznice SAV, v. v. i. (napr. prenajom, komer&né aktivity),
i) prijmy z predaja majetku Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.,

j) dary (napr. sponzorstvo, finanéné prispevky, majetok),

k) dedicstvo,

[) iné prijmy (napr. zahraniéné granty mimo EU)2

(2) Zasady pouzitia prijmov®:

a) prijmy z hlavnej ¢innosti a finan¢né prostriedky zo §tatneho rozpoétu poskytnuté zakladatel'om
mozno pouZit’ len na vydavky hlavnej ¢innosti,

b) dotacie podla osobitného predpisu je mozné pouzit’ len na vydavky ¢innosti definované v § 2
ods. 1 pism. @) a c) zdkona o VVI,

c) Ucelovo ur¢ené prijmy je mozné pouzit’ len na ucel, na ktory boli uréené,

d) naklady na podnikatel'ska ¢innost’ musia byt’ pokryté vynosmi z nej. Ak tato podmienka nie je
splnena pocas troch po sebe nasledujucich kalendarnych rokov, verejna vyskumna institacia je
povinna podnikatel'skii Cinnost’ ukonCit’ a strata, ktord z nej vznikla, sa mdze uhradit’ z
rezervného fondu; Ukony spojené s ukonéenim podnikatel'skej ¢innosti vykonava spravna rada,

e) Ustredna kniznica SAV, v. V. i., mdZe uzatvorit zmluvu o éerpani iveru iba na uéel financovania
vyskumnej Cinnosti a vyvojovej Cinnosti alebo kapitalovych vydavkov za podmienok
stanovenych v § 24 ods. 8 az 10 zakona o V VI,

f) finanéné prostriedky a majetok Ustrednej kniznice SAV, v. V. i., nemozno pouzit' na
financovanie cirkvi, nabozenskej spolocnosti, politickej strany, politického hnutia ani v
prospech kandidata na volend funkciu.

(3) Rozpottovanie — Ustredna kniznica SAV, v. V. i., hospodari na zaklade schvaleného rozpoétu (v
sulade s § 24 ods. 1 az 2 zakona o VVI), ktory sa zostavuje na akrualnom zaklade s uplatnenim
programového rozpoctovania a S.M.A.R.T. cielov, ako je podrobne popisané v Smernici 0
rozpoctovych pravidlach a rozpoctovani ¢ opatrenia 06313/2025,

(4) Bankové uéty — Ustrednd kniznica SAV, V. V. i., spravuje svoje finanténé prostriedky
prostrednictvom bankovych Gétov vedenych v Statnej pokladnici; otvaranie a ruenie bankovych
uctov podlieha schvaleniu riaditelom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.,

(5) Platobny styk — bezhotovostné platby si preferované; hotovostné platby si obmedzené na
nevyhnutné pripady a ich obeh sa riadi Smernicou o obehu u¢tovnych dokladov,

(6) Riadenie likvidity — Ustredna kniznica SAV, v. V. i., zabezpeduje dostato¢nu likviditu pre pokrytie
svojich zavazkov a nepretrzité financovanie ¢innosti,

(7) Finanéné riadenie projektov — pri projektoch financovanych z grantov a fondov (napr. ESIF) sa
striktne dodrziavaju pravidla daného programu, vratane spdsobilosti vydavkov, vykazovania a
finan¢nej kontroly; vedie sa samostatné projektové uctovnictvo,

(8) Kontrola — kontrolu hospodarenia podl'a osobitného predpisu (zakon 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite) Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i., vykonava jej zakladatel’; kontrolu médZe vykonat’
aj Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR alebo Ministerstvo hospodarstva SR v
rozsahu svojej pdsobnosti. Ministerstvo financii SR alebo Urad vladneho auditu méze vykonat
vladny audit®.

2§24 ods. 5 zdkona ¢. 243/2017 Z. z.
3§24 ods. 6 az ods. 10, ods. 13 zakona &. 243/2017 Z. z.
4§ 24 ods. 12 zékona ¢. 243/2017 Z. z.

tel.: +421 252 92 17 33 e-mail: uksav@savba.sk web: https://uk.sav.sk 1CO: 00587001


mailto:uksav@savba.sk
https://uk.sav.sk/

@" USTREDNA >

KNIZNICA &

Ustredna kniZnica Slovenskej akadémie vied, v. v. i.
Klemensova 19, 814 67 Bratislava 1

Clanok IV
Riadenie majetku

(1) Majetok Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i. — hnutelné veci, nehnutelné veci, pohladavky a iné
majetkové prava®

(2) Kategorizacia majetku — Ustredna kniznica SAV, v. v. i., rozlisuje majetok na:

3)

b)

0

€)

dlhodoby hmotny majetok — nehnutelnosti, stavby, stroje, pristroje, zariadenia s dobou
pouzitelnosti dlh§ou ako jeden rok a hodnotou nad stanovenou hranicou vyznamnosti stanovenu
s platnym legislativnymi normami,
dlhodoby nehmotny majetok — softvér, ocenitel'né prava obstarané za odplatu (napr. licencie,
patenty, autorské prava) s dobou pouzitel'nosti dlh§ou ako jeden rok a hodnotou nad stanovenou
hranicou vyznamnosti; 0 dusevnom vlastnictve vytvorenom vlastnou ¢innost'ou, sa v zmysle §
22 0ds. 4 poslednej vety zakona o tétovnictve (napr. vlastné: know-how, ochranné znamky,
technoldgie a iné) nehctuje; aktivovat’ sa moze len softvér a naklady na vyvoj, v pripade, ak
boli obstarané z vlastnych zdrojov,
drobny hmotny a nehmotny majetok — majetok s dobou pouzitel'nosti dlh§ou ako jeden rok a
hodnotou pod stanovenou hranicou, ktory eviduje v podstvahovej evidencii,
finanény majetok — cenné papiere a podiely,
obezny majetok — zasoby, pohl'adavky, penazné prostriedky,
prioritny majetok — prioritnym majetkom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., podla § 31 ods. 1)
zékona o VVI su:
= nehnutel’né veci, ktorych vlastnikom pred ich
1. vkladom do majetku Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., alebo pred ich zamenou bola
Slovenska republika,
2. darovanim alebo pred ich zamenou bola ina verejna vyskumna instittcia v posobnosti
rovnakého zakladatel’a a v jej majetku tvorili prioritny majetok,
3. zdmenou bola in& verejna vyskumna institicia v pdsobnosti rovnakého zakladatel’a
alebo ktorych vlastnikom pred ich zamenou bola Slovenska republika a ich spravcom
bol zakladatel, a nehnutelnost, ktora verejnd vyskumna institlicia zdmenou déva,
tvorila v jej majetku prioritny majetok, alebo
4. zamenou bola ina osoba ako pravnicka osoba uvedend v prvom bode az tretom bode,
ak nehnutelnd vec, ktori verejna vyskumna institicia zdmenou dava, tvorila v jej
majetku prioritny majetok,
= nehnutePné veci nadobudnuté z finanénych prostriedkov ziskanych predajom alebo
zamenou iného prioritného majetku,
= finanéné prostriedky ziskané predajom alebo zimenou prioritného majetku.

(3) Nakladanie s majetkom:

a) nakladanie s majetkom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., je detailne upravené v § 32 az §36

zékona o VVI,

b) Ustredna kniZnica SAV, v. v. i., nesmie — vystavovat’, akceptovat’ alebo avalovat® zmenky,

zabezpeCovat’ zavizKy inych osob, nadobidat’ cenné papiere iné ako: (cenné papiere vydané
Slovenskou republikou, samosprdvnym krajom alebo obcou, cenné papiere prijaté na trh

®§ 29 ods. 1 zakona €. 243/2017 Z. z.
® podpisat’ ru¢enie za zaplatenie zmenky
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kétovanych cennych papierov alebo akcie akciovej spolocnosti, ktora verejnd vyskumna
indtitdcia zalozi alebo do ktorej zakladného imania vlozi svoj majetok), nesmie sa stat
spolo¢nikom verejnej obchodnej spolo¢nosti alebo komplementdrom komanditnej spolocnosti,
uzatvorit zmluvu o tichom spolocenstve, pouZit’ ako vklad do inej pravnickej osoby:
(finan¢né prostriedky podpory vyskumu a vyvoja, nehnutel'né veci ; to neplati, ak ide o spolo¢ny
podnik), poskytovat’ Givery alebo pdzi¢ky (to neplati, ak ide o p6zicku zo socidlneho fondu)’.
Dalsie obmedzenia st upravené v § 32 ods. 2 az 5 a v § 33 az § 35 zdkona o VVI. Obmedzenia,
ktoré sa tykaju postupov nakladania s majetkom verejnej vyskumnej instittacie podla § 33 a §
35 ods. 1 pism. d) a ods. 3 pism. a), sa nevzt'ahuji na nakladanie s majetkom verejnej vyskumnej
inStitacie, ktory netvori prioritny majetok a pri ktorom dochadza k plneniu zavidzkov v ramci
predmetu jej hlavnej ¢innosti alebo jej opravneni podla § 2 ods. 18,

¢) Ustredna KkniZnica SAV, v. v. i., mdZe: sama alebo s inymi zalozit pravnicki osobu
(definovanu v § 34 ods. 2 zakona o VVI), nadobudntt’ majetkova ucast’ v pravnickej osobe,
vlozit’ penazny vklad alebo nepenazny vklad do pravnickej osoby alebo nadobudntt’ ¢lenstvo v
pravnickej osobe; zaloZzenie inej pravnickej osoby alebo vstup do nej nesmie ohrozit’ hlavnu
¢innost’ verejnej vyskumnej instittcie®,

d) Ustredna kniznice SAV, v. v .i., nesmie so svojim majetkom nakladat’ inak ako postupom podl’a
zékona o VVI; inak je prisluSny pravny ukon neplatny®°,

e) vietky pravne ikony spojené s nakladanim s majetkom Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., musia
mat’ pisomnu formu, inak su neplatné,

f) ustanovenia tykajlce sa majetku Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., sa vztahuju rovnako na jej
prioritny majetok, ak 8 31 zdkona o VVI neustanovuje inak,

g) majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., mozno vyhlasit’ za:
= trvalo nepotrebny, ak ide 0 veci vo vlastnictve verejnej vyskumnej institacie, ktoré neslizia

a ani v budicnosti nebudu slaZit’ na plnenie ¢innosti verejnej vyskumnej institucie, alebo
e docasne nepotrebny, ak ide 0 veci vo vlastnictve verejnej vyskumnej institicie, ktoré jej
prechodne nesliZia na plnenie jej Cinnosti*,

h) majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., ktory pre svoje tiplné opotrebenie alebo poskodenie,
zrejmu zastaranost’ alebo nehospodarnost’ v prevadzke alebo z inych zavaznych dévodov
uZ nemoze slazit’ svojmu ucelu alebo urceniu, moze Ustredna kniZnica SAV, v. v. i., po
predchadzajicom pisomnom suhlase dozornej rady a zakladatela prenechat’ do uZivania
koncesionarovi v rozsahu, za podmienok a v lehote dohodnutej v koncesnej zmluve??,

(4) Nakladanie s prioritnym majetkom:

@) Ustredna kniznica SAV, v. v. i., nesmie so svojim prioritnym majetkom nakladat’ inak ako
sp6sobom definovanym podla § 31 odsekov 3 a 4 zakona o VVI v nadvédznosti na ostatné
ustanovenia definované §31 az §36 zakona),

b) prioritny majetok méze byt predmetom — kipnej zmluvy, najomnej zmluvy, zmluvy o
vypozicke, darovania verejnej vyskumnej institucii v pdsobnosti rovnakého zakladatel'a alebo
zameny s verejnou vyskumnou institiciou v pdsobnosti rovnakého zakladatela, darovania

7§ 32 ods. 1 zakona ¢. 243/2017 Z. z.

8§ 32 ods. 5 zakona ¢. 243/2017 Z. z.

°§ 34 ods. 1 a §34 ods. 4 zakona ¢&. 243/2017 Z. z.

10§ 32 ods. 4 zakona ¢. 243/2017 Z. z.

11§ 33 ods. 1 pism. a), pism. b) zdkona ¢. 243/2017 Z. z.

12.8 36 ods. 1 pism. b) a ods. 5 pism. g) zdkona &. 243/2017 Z. z.
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svojmu zakladatel'ovi alebo zdmeny so svojim zakladatel'om alebo s inou osobou podla § 33
ods. 4, koncesnej zmluvy alebo zat'azenia vecnym bremenom zriadenym zmluvou®,

€) na pravne Ukony, ktorych predmetom je uzatvorenie: kapnej zmluvy, darovania svojmu
zakladatel'ovi alebo zdmeny so svojim zakladatel'om alebo s inou osobou podla § 33 ods. 4, a
na uzatvorenie koncesnej zmluvy, sa vyzaduje predchadzajuci suhlas ministerstva financii, ak
ide o majetok v hodnote neprevysujucej 25 000,00 €, alebo sthlas VIady SR a predchadzajdci
stihlas Ministerstva financii SR, ak ide o majetok v hodnote prevysujtcej 25 000,00 €; ziadost’
o tento suhlas predklada riaditel’ Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., prostrednictvom Ministerstva
Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeZze SR po udeleni predchadzajuceho pisomného sthlasu
Dozornou radou Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., a zakladatel'om; tieto suhlasy su prilohou
ziadosti',

d) prioritny majetok (definovany v zakone o VVI §31) je evidovany v samostatnom inventarnom
registri s uvedenim zdroja financovania a podmienok vyuzivania®,

€) V pripade potreby je prioritny majetok evidovany aj v Registri majetku Statu alebo inom
Specifickom registri.

(5) Vyrad’ovanie majetku:

a) mMmajetok sa vyrad’uje z evidencie z dévodu opotrebenia, poSkodenia, predaja, darovania,
likvidacie alebo manka/skody,

b) Ustredna kniznica SAV, v. v. i., mdZe zamenit’, darovat’ alebo predat’ len svoj trvalo
nepotrebny majetok; ak ide o zamenu nehnutelnej veci, moze ju zamenit' len za int
nehnutelnu vec.; Ustredna kniznica SAV, V. V. i., mdZe prenajat’ alebo vypozi¢at’ len svoj
doc¢asne nepotrebny majetok®; presny spdsob tychto tikonov je definovany v § 33 ods. 4 az
0ds.15 zakona o VVI,

€) 0 nepotrebnosti veci pre verejnu vyskumnu institiciu a druhu nepotrebnosti rozhoduje spravna
rada na navrh riaditel’a po predchadzajicom stihlase dozornej rady; rozhodnutie musi byt
pisomné a musi obsahovat’ oznacenie, ¢i ide o trvalo nepotrebny majetok alebo docasne
nepotrebny majetok, oznacenie nepotrebného majetku verejnej vyskumnej institucie a jeho
identifika¢né udaje’’,

d) vyradenie neupotrebitePného dlhodobého majetku moze byt jedine za podmienok
stanovenych zédkonom o VVI po predchadzajucom pisomnom suhlase dozornej rady
a zakladatela®,

(6) Nadobudanie majetku a iné pravne ukony — nakladanie s prioritnym majetkom, darovanie svojho
majetku, zaloZenie pravnickej osoby, peniazny a nepenazny vklad vlozeny do vlastnej alebo ingj
pravnickej osoby, uzatvorenie a zmena ndjomnych zmlav a zmlav o vypozicke, uzatvorenie zmluvy
0 Cerpani Gveru, koncesné zmluvy, zmluvy o audite, dohody o spolumajitel’stve prav k dusevnému
vlastnictvu, postipeni prav dusevného vlastnictva alebo scudzeni, poskytnuti licencie na pouzivanie
predmetov dusevného vlastnictva)?®:

13831 ods. 3 zakona ¢&. 243/2017 Z. z.

14§ 31 ods. 4 zékona ¢. 243/2017 Z. z.

15 vid. Priloha ¢&. 2 samostatného inventarneho registra prioritného majetku

16 833 ods. 3 zakona ¢. 243/2017

17§33 ods. 2 zdkona ¢&. 243/2017

18§ 36 ods. 1 pism. b), ods. 5 pism. g) zékona &. 243/2017 Z. z., Clanok IV bod. 3 pism. h) smernice
19§ 35 ods. 1 a ods. 2 zakona ¢. 243/2017 Z. z. — presna $pecifikacia vietkych pravnych tikonov
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podla zakona o VVI sa vyzaduje predchadzajdaci pisomny suhlas dozornej rady a
zakladatel’a k navrhom riaditePa na pravne Ukony (vratane nadobldania majetku) definované
v § 35 ods. 1 pism. a) az pism. h) zakona — bez predchadzajuceho pisomného sthlasu dozornej
rady a zakladatel’a sU tieto pravne ukony neplatné,

pri pravnych Ukonoch (vratane nadobudania majetku) definovanych v § 35 ods. 3 pism. a) az
pism. f) zdkona o VVI sa vyzaduje predchadzajuci pisomny suhlas dozornej rady k
navrhom riaditePa na definované pravne Ukony; bez predchadzajuceho pisomného suhlasu
dozornej rady su tieto pravne Gkony neplatné?,

vsetko obstaravanie tovarov, sluzieb a prac podlicha pravidlam verejného obstaravania v sulade
so Smernicou Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., o verejnom obstaravani a Zdkonom ¢&. 343/2015
Z. 2.,

pri nadobudani majetku z grantov alebo dotacii sa striktne dodrziavaju podmienky
poskytovatela financovania.

Evidencia a ocefiovanie majetku:

3)

b)

vietok majetok musi byt riadne evidovany v wétovnictve Ustrednej kniznice SAV, v. v. i.,
v stlade so Smernicou o vedeni uctovnictva,
oceniovanie majetku (dlhodoby hmotny majetok, dlhodoby nehmotny majetok, finanény
majetok, zasoby, pohl'adavky a vSetky ostatné majetkové prava) je definované v Smernici o
vedeni uétovnictva ¢& opatrenia 06313/2025.

Uzivanie a sprava majetku:

3)

b)

0)
d)
)

majetok Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i., je uréeny predovietkym na plnenie jej poslania a
vedecko-vyskumnych ¢innosti,

Ustredna kniznica SAV, v. v. i., vyuZiva svoj majetok na vykondvanie svojej hlavnej innosti
bez obmedzeni; na vykonavanie ¢innosti podl'a § 2 ods. 1 zdkona o VVI ho mozno vyuzivat’ iba
za podmienok podl’a tohto zakona (napr. v spojeni s § 2 ods. 2 tak, aby nebola ohrozena ¢innost’
VVI financovana z institucionalnej podpory zo $tatneho rozpoctu)??,

zamestnanci s povinni uzivat’ majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., hospodarne a chranit’
ho pred poskodenim,

ak sa majetok Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., doasne nevyuZiva, moze byt prenajaty v stilade
S0 zakonom a internymi predpismi,

Vv pripade vyuZzivania majetku aj na komercné ucely sa dodrziavaju pravidla pre zdaniteI'nt
¢innost’ a Statnu pomoc.

Inventarizicia majetku — pravidelna inventarizacia vSetkého majetku a zavizkov sa vykonava v
stlade s majetkovou smernicou Ustrednej kniznice SAV, V. V. i.%2, s cielom zabezpetit' stlad
U¢tovného stavu so skutoénost’ou.

Clanok V
Vnatorny kontrolny systém a riadenie rizik

2§ 35 ods. 5 zdkona ¢. 243/2017 Z. z.

2§ 29 ods. 2 zékona ¢. 243/2017 Z. z., Dévodova sprava k § 29 zakonu o VVI.

22 Smernica Ustrednej kniznice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej inititucie, o nadobiidani, evidencii a vyradovani majetku, ¢&.
UKSAV/262/A32024
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(1) Vsetky procesy hospodarenia a riadenia majetku su sucastou vnutorného kontrolného systému
Ustrednej kniznice SAV, v. v. i., popisaného v Smernici o vnitornom kontrolnom systéme
¢ opatrenia 06313/2025.

(2) Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava vo vsetkych fazach nakladania s majetkom a finanénymi
prostriedkami, s cielom predchadzat nezdkonnym, nehospodarnym, neefektivnym a neucelnym
operaciam.

(3) Ustredna kniznica SAV, v. v. i., vykonava pravideln( identifikéciu, analyzu, hodnotenie a riadenie
rizik spojenych s hospodarenim a riadenim majetku (napr. riziko straty majetku, zneuzitia
prostriedkov, nedodrzania dota¢nych podmienok).

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost ditom schvélenia riadiacimi organmi Ustrednej kniznice SAV,
V. V. i., (vid titulny list smernice) a G¢innost’ dilom zverejnenia na webovej stranke Ustrednej
kniznice SAV, v. v. i., na: https://uk.sav.sk.

(2) Zmeny a doplnenia tejto smernice mézu byt vykonané len pisomnou formou a schvalené riadiacimi
organmi Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.

Mgr. Michal Sliacky v. r.
riaditel’ Ustrednej kniZnice SAV, v. v. i.

Zoznam priloh smernice:

Priloha ¢. 1: Zakladna Specifikacia ochrany majetku
Priloha ¢. 2: Samostatny inventarny register prioritného majetku
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Priloha & 1 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o zasadach hospodarenia a riadenia majetku

Zakladna Specifikacia ochrany majetku
(minimalne pozadované parametre)

Ochrana majetku je diferencovana podla typu a kategorizacie majetku (¢l. IV Smernice) minimalne v
nasledujdcom rozsahu:

1. Hnutel’né veci
a. stroje, pristroje, zariadenia, softvér, technoldgie a pod.:
i. pravidelna fyzicka inventarizacia a testovanie funk¢nosti,
ii. nutnost’ dodrziavania technickych noriem pri reviziach a opravach,
iii. zabezpecenie protipoziarnej bezpe¢nosti,
iv. ochrana pred odcudzenim a po§kodenim nespravnou obsluhou,
v. ochrana pred zatopenim a inym poskodenim vonkaj$imi vplyvmi,
vi. pokial’ to vyzaduju podmienky financovania nutnost’ individualneho poistenia
aj hnutelného majetku.
2. Nehnutel’né veci
a. pozemky:
i. pravidelna dokladova inventarizécia ustanovenou komisiou,
b. stavby:
i. nutnost’ dodrziavania technickych noriem vSetkych vstavanych stcasti (elektro
rozvody, vodovodné rozvody a odpadové potrubia, vytahy a iné zariadenia),
ii. zabezpeCenie protipoziarnej bezpeénosti (poziarne hlasice),
iii. zabezpecenie fyzickej bezpecnosti (priestorové alarmy),
iv. nutnost’ poistenia majetku.
3. Finan¢ny majetok
a. penazné prostriedky v hotovosti,
i. urcenie a kontrola limitov hotovosti v pokladni,
ii. nutnost’ uzatvorenia hmotnej zodpovednosti so vSetkymi zamestnancami, ktori
prichadzaju do kontaktu s hotovost'ou,
iii. pravidelna fyzicka inventarizacia pokladne ustanovenou komisiou,
b. na bankovych uctoch,
i. ochranu zabezpecuje finan¢na instittcia,
c. cenné papiere a podiely,
i. prioritne viest’ na u¢toch cennych papierov, nie vo fyzickej podobe,
ii. pokial’ su vo fyzickej podobe, ulozit’ ich v zabezpecenom trezore.
4. ObeZny majetok
a. zasoby:
i. nutnost’ uzatvorenia hmotnej zodpovednosti so vSetkymi zamestnancami, ktori
k nim maju pristup,
ii. uzamknutie / fyzické zabezpeclenie priestorov kde st uloZené,
iii. pravidelnd fyzicka inventarizacia ustanovenou komisiou.
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Priloha & 2 k Smernici Ustrednej kniZnice Slovenskej akadémie vied, verejnej vyskumnej
inStitucie, o zasadach hospodarenia a riadenia majetku

Samostatny inventarny register prioritného majetku

Néazov prioritného Obstaravacia Cislo listu Zdroj Datum Datum Umiestnenie
majetku cena vlastnictva financovania obstarania vyradenia (adresa)
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